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Wpisz swój login i hasło
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  Dodawanie materiałów dydaktycznych
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Z menu wybierz
„Dydaktyka”, a następnie

z rozwijanego menu  
„Materiały dydaktyczne”
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Tu znajduje się Twój główny 
katalog z materiałami 

dydaktycznymi
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W celu dodania podkatalogów 
kliknij prawym klawiszem w 

„Materiały dydaktyczne” 
i z menu wybierz 
„Dodaj katalog”  
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Pojawi się edytor do tworzenia 
katalogu. 

Uzupełnij nazwę katalogu 
oraz jego opis 

Po uzupełnieniu informacji 
Zapisz je!
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Jeśli chcesz dodać pliki 
w danym katalogu kliknij 

prawym klawiszem w nazwę katalogu 
i z menu wybierz „dodaj plik”   



13.04.22 9© 2020 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

Pojawi się edytor do dodania pliku. 
Kliknij w „Wybierz plik.” 

Aby wybrać z dysku materiały,
 który chcesz dodać do katalogu.

Uzupełnij opis i Zapisz plik
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Po kliknięciu w nazwę pliku lub katalogu 
po prawej stronie pojawi się informacja 
w jakim przedmiocie i dla jakich grup 

został udostępniony  
we wskazanym u góry semestrze.  
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Udostępnianie materiałów dydaktycznych
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Aby udostępnić materiały dydaktyczne
 studentom w danym przedmiocie 

 z menu wybierz
„Dydaktyka”, a następnie

z rozwijanego menu  
„Panel wykładowcy”
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Z lewej strony wybierz semestr,
 a następnie przedmiot, 

w którym chcesz udostępnić materiały 

Kliknij w „Materiały dydaktyczne”
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Materiały możesz udostępnić dla:
 - całego przedmiotu klikając w zakładkę „Materiały przedmiotu”

- wybranej formy zajęć, do której masz uprawnienia 
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Aby udostępnić materiały, 
kliknij w odpowiednia zakładkę  

Rozwinie się widok z drzewem 
Twoich materiałów  dydaktycznych

A następnie kliknij w przycisk 
„Udostępnij”

Po kliknięciu w katalog lub plik 
zostaje on udostępniony studentom i pojawi się 

w tabeli udostępnionych materiałów 

UWAGA !!
Jeśli udostępnisz studentowi Katalog, 
który posiada podkatalogi to one też 
zostaną udostępnione dla studenta.

np.. Tak jak w tym przypadku udostępniając 
Katalog Wykłady – psychologia, student będzie 

widział podkatalogi Wykład 1, Wykład 2 
i pliki, które tam dodasz.  
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W tabeli znajdują się udostępnione 
materiały przez wszystkie osoby,

 które maja do tego dostęp w tym przedmiocie.
Tabela zawiera informacje kto i kiedy
 dodał dane materiały dydaktyczne.

Przy pomocy krzyżyka możesz usunąć
materiały, które Ty dodałeś.  
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Jeśli dana forma zajęć posiada 
kilka grup zajęciowych to materiały 

dydaktyczne udostępniamy każdej grupie osobno. 
W tym przypadku możesz udostępnić 

każdej grupie inne katalogi i pliki.  
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