Kierunkowy Regulamin Zawodowych Praktyk Studenckich
Kierunek: grafika

Profil ogolnoakademicki

Kierunkowy Regulamin Zawodowych Praktyk Studenckich okresla szczegétowe zasady
organizacji praktyki jest zgodny z Regulaminem Zawodowych Praktyk Studenckich
w Akademii Sztuk Pigknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w Lodzi. Student ma obowigzek
zapoznania si¢ z ogdlnouczelnianym i kierunkowym regulaminem przed rozpoczgciem
praktyk.

I. Postanowienia ogolne

§1

1. Studia o profilu ogélnoakademickim na kierunku grafika w Akademii Sztuk Pigknych
im. Wiadystawa Strzemifiskiego w Lodzi, obejmujg praktyki zawodowe bedace integralna
czg$cig procesu ksztatcenia.

2. Regulamin okresla zasady organizacji praktyk zawodowych na kierunku grafika, ich
rodzaj, czas trwania, warunki zaliczenia, obowiazki studentow odbywajacych praktyki
zawodowe.

§2

1. Zawodowe praktyki studenckie na kierunku grafika realizowane sa w ramach
jednolitych studiow magisterskich stacjonarnych o profilu ogélnoakademickim i obejmujg 150
godzin dydaktycznych, co odpowiada 112,5 godzinom zegarowym. Praktyka odbywana jest po
ukonczeniu III roku studidw. Za jej realizacje student otrzymuje 5 punktow ECTS. Formalne
zaliczenie praktyk nast¢puje w semestrze X, wraz z zakonczeniem studiéw.

2. Realizacja praktyk odbywa sie w czasie wolnym od zajeé (przerwa letnia, zimowa) lub
w czasie trwania roku akademickiego pod warunkiem, ze praktyki nie kolidujg studentowi
z innymi zajeciami przewidzianymi programem studiow lub rozkladem zajeé.

3. Tresci programowe praktyki oraz efekty ksztalcenia okresla sylabus.

4. Modut praktyk zawodowych realizowany jest zgodnie z planem studidow i programem
ksztatcenia oraz harmonogramami zajec.

§3

1. Praktyki zawodowe maja charakter obowigzkowy, wynikajacy z polskich ram
kwalifikacji, standardow ksztatcenia, planow studiow i programow ksztatcenia.



2. Uczelnia sprawuje nadzor dydaktyczno-organizacyjny nad przebiegiem praktyk
zawodowych.

3. Nadzo6r merytoryczny sprawuje Dyrektor Instytutu.

4. Dyrektor, w celu realizacji praktyk zawodowych, wyznacza kierunkowego opiekuna
zawodowych praktyk studenckich powotanego Zarzadzeniem Rektora.

5. Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich jest odpowiedzialny za
organizacje praktyk zawodowych i sprawuje nadzor nad prawidtowa ich realizacja.

I1. Cele praktyk
§4

Celem gléwnym praktyki zawodowej jest poznanie przez studentéw specyfiki pracy artystow
plastykdbw wm.in.: teatrach, studiach filmowych, wydawnictwach, galeriach, muzeach
agencjach reklamowych i wydawniczych, instytucjach kulturalno - oswiatowych oraz innych
instytucjach i przedsigbiorstwach zewnetrznych wykorzystujacych kompetencje grafika
| zajmujacych sie dziatalnoscig opartg o projekt graficzny. Praktyka ma na celu wyksztatcenie
umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej na studiach oraz
przygotowanie studenta do podjecia pracy w zawodzie zgodnym z ksztatcong specjalnoscis.
Dodatkowym atutem i celem praktyki jest stwarzanie warunkéw do wspolpracy migdzy
przedsigbiorcami a studentami, co skutkuje nawigzywaniem kontaktow zawodowych,
przydatnych np. do realizacji pracy semestralnej lub dyplomowej.

1. Studenckie praktyki zawodowe majg na celu:

a) wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktorego przygotowuja studia na
kierunku grafika,

b) poszerzanie i poglebianie wiedzy zdobytej na studiach w ramach zajeé dydaktycznych,

c) nabywanie, ksztaltowanie i doskonalenie umiejgtnosci niezbednych w przysziej pracy
zawodowej, w tym umieje¢tnosci analitycznych, organizacyjnych, nawigzywania kontaktow,

d) pogtebianie wiedzy o poszczegodlnych branzach gospodarki,
e) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za realizacje zadan,

f) konfrontacje nabytej przez studenta w trakcie studiow wiedzy teoretycznej z praktycznymi
wymogami przysztej pracy zawodowej,

g) potwierdzenie i rozwdj kompetencji zawodowych studenta w ramach wybranego kierunku
studiow,

h) ksztaltowanie wtasciwych postaw wobec potencjalnych pracodawcoéw 1 wspdipracownikow,

1) doskonalenie zdolnosci planowania czasu pracy, skutecznej komunikacji we wspotdziataniu
z zespolem pracownikow,



j) ksztaltowanie spostrzegawczos$ci oraz zdolnosci samodzielnego i krytycznego myslenia,

k) zdobycie doswiadczeh w samodzielnym i zespolowym wykonywaniu obowiazkow
zawodowych,

I) nabycie umiejetnosci radzenia sobie w trudnych sytuacjach i rozwiazywania realnych
problemow zawodowych,

m) ksztaltowanie wysokiej kultury zawodowej oraz postaw etycznych wiasciwych dla
poszczegblnych zawodow i stanowisk pracy,

n) pozyskiwanie kontaktow zawodowych przydatnych w przygotowaniu pracy dyplomowe;.

I11. Organizacja i zasady odbywania praktyk zawodowych
§5

1. Studenci odbywaja praktyki zawodowe w placowkach, z ktérymi Uczelnia podpisuje
umowy na realizacje praktyk i ktore zobowiazuja si¢ do zapewnienia warunkow niezbgdnych
do ich przeprowadzenia.

2. Praktyke mozna zrealizowa¢ po ukonczeniu trzeciego roku studiow jednolitych
magisterskich.

3. Student samodzielnie dokonuje wyboru miejsca praktyk.
4. Student moze skorzysta¢ z listy instytucji znajdujacej si¢ na stronie www.asp.lodz.pl.
o. Student samodzielnie ustala mozliwo$¢ 1 termin odbywania praktyk z kierownictwem

placowki, w ktérej ma by¢ odbywana praktyka oraz osoba, ktéra bedzie peknita funkcje
opiekuna praktyki w miejscu praktyki.

6. Student mailowo badZ osobiscie zgtasza si¢ do kierunkowego opiekuna zawodowych
praktyk studenckich w celu poinformowania o wybranym miejscu praktyk i okresleniu dalszych
krokow formalnych.

1. Student wypelnienia dane dotyczace praktyk na stronie Wirtualnego Dziekanatu.

8. Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich przygotowuje dla studenta
umowe, ktora student dostarcza do placowki, w ktorej bedzie odbywata si¢ praktyka.

9. W momencie rozpoczecia praktyki zawodowej student jest zobowigzany posiadaé
ubezpieczenie od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkéw 1 przedstawi¢ dokument
potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia kierunkowemu opiekunowi praktyk.

10.  Przed przystapieniem do praktyk student drukuje karte praktyk, ktorg pobiera ze strony
ASP, ktorg nastgpnie podstemplowuje w Dziekanacie pieczatka Wydzialu Sztuk Pigknych.

11. W Kkarcie praktyk student prowadzi w formie pisemnej szczegétowa dokumentacj¢ z
przebiegu praktyk i zalgcza do niej dokumentacj¢ fotograficzng realizowanych projektow,
ktéra wykonuje za zgoda pracodawcy.



12.  Po zakonczeniu praktyk student otrzymuje od opiekuna w miejscu pracy potwierdzenie
w karcie praktyk wraz z opinia.

13.  Student informuje kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich
o zakonczeniu praktyki i przedktada opiekunowi wszystkie wymienione dokumenty.

14.  Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich na podstawie dokumentacji
weryfikuje poziom osiggnigtych efektow ksztalcenia w danym roku akademickim,
w odniesieniu do tre$ci zawartych w sylabusie.

15.  Praktyka zawodowa zostanie zaliczona na podstawie:

a. ztozonej terminowo dokumentacji praktyk,

b. wymaganego czasu trwania praktyk,

C. pozytywnej weryfikacji osiagnigtych zatozonych efektow ksztatcenia,
d. pozytywnej opinii opiekuna praktyk w placowce.

16.  Kierunkowy opiekun praktyk dokonuje wpisu zaliczenia badz niezaliczenia
w protokole zaliczenia zajec.

17.  Niezaliczenie praktyki jest r6wnoznaczne z obowigzkiem jej ponownego odbycia.
Student nie moze by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego nie majac zaliczonych praktyk
okreslonych programem studidéw.

18. W przypadku, gdy student nie uzyskal zaliczenia praktyki, Dyrektor Instytutu moze
wyrazi¢ zgode na jej powtorzenie. Powtdrzenie moze nastagpi¢ w tej samej jednostce
lub w innej na pisemny wniosek studenta.

§6

1. Na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej lub prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w kraju lub za granica zgodnie z kierunkiem ksztalcenia, studenci studiéw
stacjonarnych moga ubiegaé si¢ 0 zwolnienie w catosci lub w czgsci z obowiazku odbycia
praktyki zawodowej.

2. Za podstan zwolnienia studenta z obowigzku odbycia czesci praktyki zawodowej
przyjmuje Slg aktywno$é zawodowsa realizowana w trakcie studiow w zakresie wykonywanych
czynno$ci odpowiadajacych modutlowi praktyki zawodowej oraz zaktadanym efektom
ksztalcenia.

3. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest udokumentowana forma aktywnos$ci
zawodowej studenta w okresie nie krotszym niz czas trwania praktyki, okreslonych
w programie ksztalcenia dla kierunku.

4. Praktyke zawodowa mozna uUznaé za zaliczona w catosci, jezeli prowadzona przez
studenta dziatalnosé¢ zawodowa umozliwita mu osiagniecie efektow ksztatcenia zawartych
w programie praktyki obowigzujacej dla kierunku, a czas jej trwania nie jest krotszy niz wymiar
praktyki okreslony w programie.



5. Zaliczenie praktyki zawodowej nastepuje na pisemny wniosek studenta adresowany
i sktadany do kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich. Wniosek nalezy
ztozyé przed terminem, w ktorym praktyki powinny byé zrealizowane.

6. Do wniosku, o ktorym mowa, student dofacza umowe o pracg lub umowe
cywilnoprawng lub zaswiadczenie z zakladu pracy lub innej instytucji zatrudniajace;,
zawierajace informacje o okresie zatrudnienia, zajmowanym stanowisku i zakresie
powierzonych zadah. W przypadku wiasnej dziatalnosci gospodarczej do wniosku nalezy
zalaczyé zaswiadczenie o wpisie do ewidencji lub do KRS.

7. Decyzje o zaliczeniu praktyki zawodowej, na wniosek studenta, podejmuje kierunkowy
opiekun zawodowych praktyk studenckich na kierunku po pozytywnej ocenie wniosku oraz
zatgcznikow.

IV. Terminy oraz zasady zaliczania

§7

1. W przypadku studentow ubiegajacych si¢ 0 zwolnienie z praktyki zawodowej nalezy
ztozy¢ wniosek do Dyrektora Instytutu na 30 dni przed uptywem terminu rozpoczecia praktyki
zawodowej. Dostarczenie niezb¢dnych dokumentow, jest podstawa do zwolnienia z
odbycia praktyki.

2. Zgodnie z harmonogramem przebiegu praktyki zawodowej dla kierunku, zaliczenie
praktyki powinno odby¢ si¢ najpozniej w roku akademickim, w ktorym student przystepuje do
dyplomu. W przypadku planowanej obrony w czerwcu - do 15 maja, a w przypadku obrony we
wrzesniu — do 16 sierpnia.

3. Przed przystapieniem do praktyk student drukuje karte praktyk, ktora pobiera ze strony
internetowej ASP, wypelnia dane dotyczace praktyk na stronie Wirtualnego Dziekanatu,
informuje kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich 0
wybranym miejscu praktyki.

4. W Karcie praktyk student prowadzi dokumentacj¢ z przebiegu praktyk, a po jej
zakonczeniu otrzymuje od opiekuna w miejscu pracy potwierdzenie wraz z opinig. Wymienione
dokumenty student przedktada kierunkowemu opiekunowi zawodowych praktyk studenckich,
ktory dokonuje wpisu zaliczenia w dokumentach niezbednych do zaliczenia praktyki.

5. Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich na podstawie dokumentacji
prowadzi nadzor praktyk, majacy na celu weryfikacje poziomu osiagnietych efektow
ksztatcenia, w odniesieniu do tresci zawartych w sylabusie.



§8

1. Praktyka zawodowa powinna byé zrealizowana i zaliczona przed koncem semestru,
w ktorym jest przewidziana.

2. Dyrektor Instytutu moze na wniosek studenta, w szczegdlnych przypadkach np.
udokumentowanej niezdolno$ci do pracy spowodowanej choroba, przedtuzyé termin realizacji
zaliczenia praktyki, jednak nie dtuzej niz o 14 dni. W przypadku braku mozliwosci realizacji
praktyki w terminie okreslonym w ust. 1 z uzasadnionych przyczyn (np. dtugotrwatej choroby)
Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢ inny termin jej realizacji.

3. Praktyka zawodowa zostanie zaliczona na podstawie:

1) dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 4-5, jezeli student:

a) odbedzie praktyke w okreslonym wymiarze,

b) osiagnie zatozone efekty ksztalcenia (zaliczy je z oceng pozytywna),

c) ztozy u kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich dokumenty okreslone
wyzej W ustalonym terminie.

2) pozytywnej opinii opiekuna praktyk w placéwce.

4. Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich zalicza studentowi praktyke
zawodowa na podstawie wpisdw w karcie przebiegu praktyki.

5. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z obowigzkiem jej ponownego odbycia.

6. W przypadku, gdy student nie uzyskat zaliczenia praktyki, dyrektor moze wyrazié Zgodg
na jej powtdrzenie. Powtdrzenie moze nastapi¢ w tej samej jednostce lub w innej na pisemny
wniosek studenta.

V. Zadania kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich.

§9

1. Przetozonym studentow odbywajacych praktyke i odpowiedzialnym za catoksztait
zagadnien zwiazanych z organizacja praktyk jest kierunkowy opiekun zawodowych praktyk
studenckich.

2. Do zakresu obowigzkow kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich nalezy:

a) przygotowanie studentow do odbycia praktyki - podanie do wiadomosci studentow zasad
oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki,

b) weryfikacja dokumentow o ktorych mowa w regulaminie,
C) sporzadzenie wykazu miejsc realizacji praktyk,

d) udzielanie pomocy i porad w zakresie organizacji praktyk,



e) przygotowanie programu i harmonogramu praktyk,

f) wspotpraca z kierownikami placowek, w ktorych odbywajg sig praktyki, lub osobami przez
niego wyznaczonymi,

g) rozstrzyganie, wspolnie z przedstawicielem placowki, w ktorej realizowane sg praktyki,
spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyki,

h) zaliczanie, wpisywanie i wydawanie dokumentow zwigzanych z przebiegiem praktyk,
i) prowadzenie konsultacji

3. Kierunkowy opiekun zawodowych praktyk studenckich sporzadza do 1 pazdziernika
kazdego roku sprawozdanie z realizacji praktyk zawodowych i przekazuje je Dyrektorowi
Instytutu.

VI. Prawa i obowigzki studenta.

§10

1. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej studenci maja obowiazek zapoznaé sig
Z tre$cig ogolnouczelnianego Regulaminu Zawodowych Praktyk Studenckich Akademii Sztuk
Picknych im. W1. Strzeminskiego w Lodzi oraz z Kierunkowym Regulaminem Zawodowych
Praktyk Studenckich dla kierunku grafika o profilu og6élnoakademickim.

2. Do obowigzkow studenta w zakresie odbywania praktyk nalezy w szczegdlnosci :

a) przedstawienie kierunkowemu opiekunowi zawodowych praktyk studenckich dokumentoéw
niezbednych do odbycia praktyki, w tym polisy ubezpieczeniowej od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz od odpowiedzialno$ci cywilnej na czas trwania praktyki wraz
z jej kopig. Kserokopia polisy jest zatacznikiem do umowy o zawodowa praktyke studencka,

b) zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie do miejsca ich odbywania,

c) odbycie obowiazkowego szkolenia wymaganego przez placowke warunkujacego mozliwo$é
odbycia praktyki, a w szczegolnosci szkolenia z zakresu BHP,

d) stosowanie si¢ do regulaminow i zarzadzenh obowiazujacych w miejscu odbywania praktyk,
e) wykonywanie polecef opiekuna praktyk w placowce, w ktorej odbywa praktyke,

f) przestrzeganie tajemnicy informacji objetych tajemnica placowki,

g) przejawianie wiasnej aktywnosci w zdobywaniu wiedzy i umiejgtnosci,

h) wykonywanie zadah okreslonych w programie praktyki oraz wyznaczonych przez opiekuna
w placowce, w tym takze prowadzenie dokumentaciji,

1) ztozenie pelnej dokumentacji (pisemnej i fotograficznej) w wymaganym terminie w miejscu
okreslonym w Kierunkowym Regulaminie Praktyk,

j) niezwtoczne zawiadamianie kierunkowego opiekuna zawodowych praktyk studenckich o
nieobecnosci i jej przyczynach; kazda nieobecno$¢ powinna byé usprawiedliwiona



zaswiadczeniem lekarskim lub zdarzeniem losowym; kazda nieobecno$é na praktykach
zawodowych nalezy odpracowac;

k) przestrzeganie zapisOw niniejszego Kierunkowego Regulaminu Praktyk.

VII. Zadania i obowiazki opiekuna praktyk z ramienia instytucji

§11

1. Przydzielanie studentom zadan zgodnie z forma i programem praktyki:
a) ustalenie ze studentem harmonogramu praktyki zgodnego z jej celami;
b) omoéwienie ze studentem realizowanych przez niego zadan;

c) umozliwienie studentowi podjecia czynnosci okreslonych w obowigzkach studenta
I udzielenie niezbednej pomocy,

d) kontrolowanie i egzekwowanie prac, zadan i obowiazkéw i przestrzegania przez studenta
obowigzujacych w danej placowce regulaminéw, dyscypliny pracy oraz czasu pracy,

e) potwierdzenie przebiegu praktyki, dokonanie jej oceny oraz sporzadzenie opinii w postaci
sprawozdania z odbycia praktyk.

VI1II. Postanowienia koncowe

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzj¢ podejmuje Dyrektor
Instytutu.



