REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
w Akademii Sztuk Pieknych
im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi

Podstawe prawng stanowi ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym -
(Dz. U. Nr 164 poz.1365 z pézn. zm.), Regulamin studiéw ASP w todzi;

Postanowienia ogdlne

. Regulamin ten dotyczy zawodowych praktyk studenckich dla studentéw studiéw pierwszego
stopnia i jednolitych studiéw magisterskich, a takze studentéw drugiego stopnia jezeli
program ksztatcenia i plan studiéw dla danej formy ksztatcenia na danym kierunku obejmuje
praktyki.

. Praktyki przewidziane programem ksztatcenia i planem studiéw sg obowigzkowe.

. Student zobowiagzany jest do odbycia praktyk zawodowych przewidzianych w programie
ksztatcenia dla kierunku studiéw o profilu praktycznym tgcznie w wymiarze co najmniej trzech
miesiecy na kazdym z poziomdéw ksztatcenia, a w przypadku kierunku studiéw o profilu
ogdlnoakademickim - jezeli program ksztatcenia na tych studiach przewiduje praktyki,
w wymiarze zawartym w programie ksztatcenia danego kierunku.

. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki w tym liczbe przyznanych punktdw ECTS okreslajg
programy ksztatcenia i plany studidw na danym kierunku oraz Wydziatowe Regulaminy Praktyk
Studenckich. Zas jej zaliczenie okreslajg kierunkowe plany studiéw, zatwierdzone przez Rady
Wydziatéw.

. Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji praktyk w ASP w todzi — szczegétowe zasady
organizacji praktyk okreslaja Wydziatowe Regulaminy Praktyk Studenckich, opracowane
odrebnie przez poszczegdlne Wydziaty dla poszczegdlnych kierunkdw studiéw oraz
Uczelniany regulamin programu Erasmus+ w przypadku praktyk realizowanych w ramach
programu Erasmus-+.

Praktyki powinny odpowiada¢ charakterowi studiéw na okreslonym kierunku/specjalnosci
w Uczelni.

. Praktyki zadeklarowane jako nadobowigzkowe nie bed3a zaliczane do praktyk programowych.
Zapis ten dotyczy réwniez praktyk realizowanych w ramach programu Erasmus-+.

. Praktyki nie ujete programem studiéw (nadobowigzkowe) student odbywa we wiasnym
zakresie. Nie otrzymuje skierowania z Uczelni i nie jest rozliczany z dokumentacji. Wyjatek
stanowig praktyki w ramach programu Erasmus + odbywanych zgodnie z Uczelnianym
regulaminem programu Erasmus+.

. Praktyki studenckie nadzorowane s3 przez wskazanych przez Dziekandw i powotanych przez
Rektora opiekundéw praktyk na poszczegdinych Wydziatach.

. Przez zawodowe praktyki studenckie w ASP w £odzi rozumie sie:



a) praktyki zawodowe dla kierunkéw studiéw o profilu ogélnoakademickim odbywane
gtéwnie w czasie przerwy wakacyjnej lub w czasie trwania semestru, pod warunkiem
jednak, ze nie beda one kolidowaty studentowi z innymi zajeciami przewidzianymi
programem studidw i rozktadem zajed. Student nie moze powotywac sie na odbywanie
praktyk jako na okolicznos¢ usprawiedliwiajgca niewykonywanie jakichkolwiek innych
obowigzkdw studenta.

b) praktyki zawodowe dla kierunkéw studiéw o profilu praktycznym, powinny odbywac sie
w formie praktyk odbywanych u pracodawcy przemiennie z ksztatceniem w formie zajec
dydaktycznych realizowanych w Uczelni uwzgledniajgc wszystkie efekty ksztatcenia
przewidziane w programie ksztatcenia dla tego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

c) plenery - jesli s3 przewidziane programem ksztatcenia dla danych studiéw jako forma
odbywania praktyk;

10. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej w tym liczbe przyznanych punktdéw
ECTS za jej zaliczenie okreslajg kierunkowe plany studidw, zatwierdzone przez Rady
Wydziatdw.

11. Praktyka moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub
instytucji, w kraju lub za granicg, ktdrej profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie
celéw opisanych w § 2.

12. Praktyki studenckie moga by¢ odbywane na terenie Akademii Sztuk Pieknych w todzi jesli
przewiduje to Wydziatowy Regulamin Praktyk Studenckich dla danego kierunku studidw,
poziomu i profilu ksztatcenia.

13. Praktyki sg bezptatne zaréwno dla Studenta jak i dla jednostki przyjmujacej. Uczelnia nie
zwraca Studentowi zadnych kosztédw z tytutu odbywania praktyki. Jezeli zadania, ktodre
Student musi wykona¢ w ramach odbywania praktyki wymagaja naktadéw finansowych ASP
w todzi nie ponosi takich kosztéw. Praca studenta odbywajgcego praktyki na rzecz
organizatora praktyki ma charakter nieodptatny.

14. Przed rozpoczeciem praktyki Student zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem oraz Wydziatowym Regulaminem Praktyk Studenckich dla danego kierunku

studiow.

15. Jednostka przyjmujaca studenta na praktyke zobowigzana jest do wyznaczenia opiekuna
praktyk.

16. W okresie praktyk student zobowigzany jest do odbycia praktyk zgodnie z wymogami
wskazanymi w programie ksztatcenia danego kierunku i w zawartej umowie.

§2

Cele praktyk

1. Studenckie praktyki zawodowe maja na celu:
a) poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania,
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b) ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktdw,
a takze przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone
mu zadania, itp.,

c) pogtebianie wiedzy o poszczegdinych branzach gospodarki,

d) stworzenie warunkdw do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy,

e) poznanie zasad organizacji i mechanizmdw funkcjonowania oraz specyfiki pracy
przedsiebiorstw iinstytucji, zwigzanych z kierunkiem studiéw i wybrang specjalnoscia,
poszerzenie znajomosci jezykdw obcych,

f) konfrontacje nabytej w trakcie studidw wiedzy teoretycznej z praktycznymi wymogami

przysztej pracy zawodowej,

g) Pozyskanie kontaktéw zawodowych przydatnych w przygotowaniu pracy dyplomowej
oraz w poszukiwaniu pracy zawodowe;j.

§3

Obowigzki organizatorow i uczestnikéw praktyk
Zadania wydziatowego opiekuna praktyk

Nadzdr ze strony Uczelni nad odbywanymi przez studentéw praktykami sprawuja
opiekunowie praktyk, ktdrymi sa nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez Dziekana i
powotani Zarzadzeniem Rektora. Wykaz opiekundw praktyk dla poszczegdlnych Wydziatdw
znajduje sie na stronie internetowej www.asp.lodz.pl.

Wspétpraca z Biurem Karier w zakresie weryfikacji placéwek mogacych przyjg¢ studentéw na
praktyki.

Opracowanie Wydziatowego Regulaminu Praktyk dla poszczegdlnych kierunkéw/specjalnosci
studiéw, przedstawienie Radzie Wydziatu oraz czuwanie nad jego aktualnoscia.

Organizowanie spotkarn informacyjnych ze studentami.
Kierowanie studentdw na praktyki — wypisywanie i wydawanie dokumentéw zwigzanych z
przebiegiem praktyk .

Akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji jako miejsca
praktyki,

Wspdtpraca w wydziatowym opiekunem programu Erasmus+.
Nadzdr nad prawidtowym przebiegiem praktyk.

Kontrola obowigzujacej studentéw dokumentaciji.

10) Rozwigzywanie biezacych problemdw wystepujacych w czasie trwania praktyki.



11) Rozliczanie studenta z realizacji programu praktyki,

12) Zaliczanie praktyk poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu na karcie praktyki zawodowej
oraz innych dokumentach obowigzujacych do zaliczenia praktyki — po dostarczeniu przez
studenta stosownego raportu z przebiegu praktyki.

2. Zadania studenta:
1) Znalezienie placéwki, ktdra przyjetaby go celem odbycia praktyki studenckiej.

2) Przedstawienie wydziatowemu opiekunowi praktyk dokumentéw niezbednych do odbycia
praktyki. W tym polisy ubezpieczeniowej od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw oraz od
Odpowiedzialnosci Cywilnej na czas trwania praktyki wraz z jej kopia. Kserokopia polisy jest
zatacznikiem do umowy o zawodowa praktyke studencka.

3) Wypetnianie zadan zgodnie z programem praktyki.
4) Aktywne uczestnictwo w praktyce;

5) Przestrzeganie obowiazujacych w danej placéwce regulaminéw i dyscypliny pracy oraz zasad
BHP i ochrony przeciwpozarowej, a takze zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i
panistwowej oraz ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez jednostke
przyjmuijaca na praktyke.

6) Wykonywanie polecer opiekuna praktyk w placéwce, w ktérej odbywa praktyke;
7) Prowadzenie dokumentacji z przebiegu praktyki;

8) Ztozenie petej dokumentacji w wymaganym terminie w miejscu okreslonym
w Wydziatowym Regulaminie Praktyk.

9) Zadbanie o wpis zaliczajgcy odbycie praktyki studenckiej w karcie praktyki oraz innych
dokumentach niezbednych do zaliczenia praktyki. Wpisu dokonuje opiekun praktyk.

10)Przestrzeganie zapiséw niniejszego regulaminu oraz Wydziatowego Regulaminu Praktyk.

3. Zadania Opiekunéw praktykantéw ze strony placéwki przyjmujacej na praktyke:

1. przydzielanie studentom zadarn zgodnie z formg praktyki i programem praktyki;

a) kontrolowanie realizacji przez studenta programu merytorycznego praktyki;

b) kontrolowanie przestrzegania przez studenta obowigzujacych w danej
placéwce regulamindw, dyscypliny pracy oraz czasu pracy;

c) sporzadzenie opinii o przebiegu praktyki i zapisaniu jej w karcie przebiegu
praktyki;

d) pozostawanie w kontakcie z opiekunem praktyk danego wydziatu ASP
w todzi;
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Organizacja i przebieg praktyk

1. Student dokonuje wyboru instytucji.
2. Student moze skorzystad z listy instytucji znajdujacej sie na stronie www. asp.lodz.pl

3. Studenci odbywajg praktyke na podstawie umowy o zawodowa praktyke studencka
zawartg pomiedzy ASP w todzi a instytucjg przyjmujaca na praktyki (zat. nr 1) Umowe
o praktyke zawodowa praktyke studencka podpisuje opiekun praktyk na danym wydziale
na podstawie petnomocnictwa.

5. Przebieg praktyki dokumentowany jest przez Studenta w karcie praktyki zawodowej
(zat. nr2)

8§85

Zasady i warunki zaliczania praktyk
1. Praktyke uwaza sie za odbytg jesli zostang spetnione wszystkie nizej wymienione warunki:

a) praktyka zostata odbyta i potwierdzona wypetniong karta praktyki przez
Studenta,

b) karta praktyki posiada podpisana opinie o Studencie odbywajgcym praktyke -
podpisu dokonuje osoba bedaca Opiekunem praktyki danego studenta na mocy
umowy;

c) karta jest podpisana przez opiekuna praktyk;

d) opiekun praktyk dokonat wpisu zaliczenia praktyki na karcie okresowych
osiagnie¢ studenta oraz w innych dokumentach niezbednych do zaliczenia
praktyki.

2. W przypadku, gdy student nie uzyskat zaliczenia praktyki, dziekan moze wyrazi¢ zgode na jej
powtdrzenie. = Powtdrzenie  moze nastagpi¢ w tej samej jednostce lub

w innej na pisemny wniosek studenta.

3. Student nie moze zosta¢ dopuszczony do obrony pracy dyplomowej nie majac zaliczonych
praktyk okreslonych programem ksztatcenia.

4. Wszelkie dokumenty zwigzane z praktyka studenta przechowywane sg w teczce akt studenta.

5. Na wniosek studenta wydaje sie kopie dokumentdw, o ktérych mowa w ustepie 4.

§6

Zaliczenie w praktyki na podstawie udokumentowanej
pracy zawodowej

1. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych mogg ubiega¢ sie o =zaliczenie
w catosci lub w czesci praktyki na podstawie udokumentowanej pracy zawodowej
w kraju lub za granica (rozumie sie przez nig zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub
innej umowy, np. cywilnoprawnej, a takze prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej)



lub udokumentowanej nieodptatnej formy zatrudnienia (np. wolontariatu, stazu), zgodnej
z profilem ksztatcenia na kierunku lub specjalnosci studidw.

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest udokumentowana forma aktywnosci
zawodowej studenta w okresie nie krdétszym niz czas trwania praktyki, okreslony
w programie ksztatcenia dla danego kierunku.

Praktyke zawodowa mozna uznad za zaliczong w catosci, jezeli prowadzona przez studenta
dziatalnos¢ zawodowa umozliwita mu osiggniecie efektéw ksztatcenia zawartych
w programie praktyki obowigzujacej dla danego kierunku, poziomu i profilu studidw, a czas jej
trwania nie jest krétszy niz wymiar praktyki okreslony w programie.

Zaliczenie praktyki zawodowej nastepuije na pisemny wniosek studenta (zat. nr 3) adresowany
i sktadany do wydziatowego opiekuna praktyk. Wniosek nalezy ztozy¢ przed terminem,
w ktérym praktyki powinny by¢ realizowane.

Do wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1, student dotgcza umowe o prace lub umowe cywilno -
prawng lub zaswiadczenie z zaktadu pracy lub innej instytucji zatrudniajgcej zawierajace
informacje o okresie zatrudnienia, zajmowanym stanowisku i zakresie powierzonych zadan.
W przypadku wtasnej dziatalnosci gospodarczej do wniosku nalezy zataczy¢ zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji lub do KRS.

Decyzje o zaliczeniu praktyki zawodowej, na wniosek studenta, podejmuje opiekun praktyk na
danym wydziale po pozytywnej ocenie wniosku oraz zatgcznikdéw.

§7

ERASMUS +

Studenci Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystaw Strzeminskiego w todzi moga ubiegad sie
0 wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+. Wyjazdy te realizowane sg zgodnie
z zasadami zatwierdzonymi w Uczelnianym regulaminie programu Erasmus+ dla roku
akademickiego, podczas ktérego student odbywa praktyki.

1.

§38
Przepisy koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem Regulaminem i kwestiach spornych
decyzje podejmuje prorektor ds. nauczania.

Regulamin obowigzuje od dnia ogtoszenia.

Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed datg wejscia w zycie niniejszych zasad
odbywania praktyk odbywajg sie i s3 zaliczane wedtug zasad dotychczasowych.



