Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia 90/2021 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzemiriskiego w todzi z dnia 17.09.2021r.

Standardy pracy teoretycznej licencjackiej i magisterskiej

w ASP im. Wladystawa Strzeminskiego w todzi

Struktura pracy:

strona tytutowa

spis tresci

wstep

rozdziaty (najczesciej przyjmuje sie podziat klasyczny: trzy rozdziaty),
z ewentualnym

wyodrebnieniem podrozdziatow, ale ograniczonym i uzasadnionym
zakonczenie

bibliografia

spis ilustracji

ilustracje (mogg by¢ umieszczone na koncu pracy, albo w tekscie, gdy

odnoszg sie bezposrednio do omawianych zagadnien)

Wymagania edytorskie:
maszynopis
numeracja ciggta w catym tekscie (numery na dole strony)
format arkusza papieru: A4
czcionka w tekscie: Times New Roman
wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt
tytuty rozdziatéw: duzymi, pogrubionymi (bold) literami 14 pkt
rozdziaty rozpoczyna sie na osobnych stronach (podrozdziaty nie)
tytuty podrozdziatéw: duzymi, pogrubionymi (bold) literami 12 pkt
tytuty punktéw: wyttuszczonymi matymi literami 14 pkt
interlinia: odstep miedzy wierszami 1,5 linii; podwojny odstep stosowa¢ mozna
przy
v wyodrebnianiu podrozdziatéw (punktéw pracy) oraz przy oddzielaniu
tabel lub wykresow od tekstu

v' marginesy: lewy 25 mm, prawy 20 mm, gérny 20 mm, dolny 20 mm



v’ zastosowane justowanie tekstu (wyréwnanie do obydwu marginesow).

Dotyczy to takze przypisow.

e akapity: czes¢ z wcieciem na poczatku (zadaniem akapitu jest wyrazne
zaznaczenie nowej mysli w biezgcym watku wypowiedzi, dlatego pierwszy
akapit nie powinien zawiera¢ wciecia)

e przypisy: ciggte dla catego tekstu, punktacja (wielkos¢ czcionki 10 pkt, rodzaj
czcionki takze Times New Roman), kazdy przypis powinien by¢ zakonczony
kropka.

e w tekscie nalezy podac odniesienia do ilustracji, np.: (il. 5)

Pisownia:
e imiona i nazwiska: podajemy petne imie i nazwisko pierwszy raz pojawiajgce
sie w tekscie
e daty: z petnym zapisem stéw: rok, wiek itp., np.: w roku 1971, w XIX wieku czy
XX-wieczny, 1. potowa XIX wieku, 80. XIX wieku; jesli pojawiajg sie w formie
skroconej to w nawiasach: (1967) (XVII-XVIII) oraz: w latach 1985-1997; lata
30.- 40. XX wieku
e stowa obcojezyczne - kursywg
e przytaczane w tekscie tytuly sktada sie zazwyczaj kursywg. Dotyczy to tytutow
ksigzek oraz ich czesci (tomdw, rozdziatéw itp.), wierszy, artykutow, wystaw,
obrazow, rzezb, utworéw
e muzycznych, filmow, programdw telewizyjnych i audycji radiowych itd.
o tytuly gazet i czasopism sktada sie zwyczajowo w ,cudzystowie”
cytaty: w zwigzku z programem antyplagiatowym wszystkie cytaty nalezy
umieszczac w
cudzystowie (,, ......... ). Nalezy zastosowac cudzystow polski (nie angielski)
i z klawiatury (a nie np. jako dwa przecinki postawione obok siebie). Jesli cytat
funkcjonuje jako koncowa czes¢ zdania, to powinien by¢ zamkniety kropka,
umieszczong po cudzystowie. Przed cudzystowem moze sie znalez¢ jedynie

pytajnik, wykrzyknik, wielokropek lub kombinacja tych znakdow.



o skroty: w tekscie nalezy stosowac ogolnie przyjete skroty: np., m.in., pt., itd.,
itp. Nalezy rozwijacC po raz pierwszy uzyte skroty odnoszace sie do nazw, np.:
ASP (Akademia Sztuk Pieknych), PAN (Polska Akademia Nauk)

IV. Szczegoly dotyczace tresci i uktadu pracy:

Spis tresci:
Tytuty w spisie tresci muszg byC identyczne z tytutami umieszczonymi w tekscie i
powinny by¢ opatrzone takg samg numeracjg. Tytuly powinny by¢ oddzielone od nr

strony ,linig z kropek” np.:
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lub:

1. Wptyw nauki ......
2. Sylwetki artystow ......

Wstep:

We wstepie nalezy okreslic¢: cel i przedmiot pracy, gtdbwne zatozenia metodologiczne,
wskaza¢ przestanki wyboru tematu oraz krotko oméwi¢ stan badan, wyjasnic
najwazniejszg terminologie (np. trudniejsze Ilub wieloznaczne pojecia uzyte np.
w tytule). Bardzo wazng czescig wstepu jest oméwienie zawartosci poszczegolnych

rozdziatow.

Przypisy:
e przypisy umieszczamy na dole strony (tzw. przypisy dolne)
e od tekstu sg oddzielone poziomg linig
e odsylacze do przypisow umieszcza sie w tekscie pracy (indeks gorny), zaraz
za stowem, przed znakiem interpunkcyjnym

e kazdy przypis zakonczony jest kropka



Stosowane skréty w przypisach:

W przypisach nalezy stosowac skroéty tacinskie, ktore powinny by¢ pisane kursywa,
albo skroty polskie (bez kursywy), ale przyjeta zasada powinna byC¢ stosowana
w catej pracy (powinien obowigzywac jeden sposob zapisu: tacinski lub polski).
Ibidem = Tamze

Idem = Tenze

op. cit. = dz. cyt.

Tradycyjny system przypisow - przyktady:

zapis przypisu publikacji ksigzkowej jednego autora, cytowanej po raz pierwszy:

1. F. Zaniecki, Spoteczne role nauczycieli, PIW, Wroctaw 1999, s. 15.

zapis przypisu publikacji ksigzkowej kilku autoréw, cytowanej po raz pierwszy:

1. A. Antoszewski, R. Herkut, Systemy wspdfczesnego Swiata, Wydawnictwo
Sejmowe, Gdansk 2011, s. 58.

jesli autorow jest wiecej niz czterech, mozna skréci¢ ich przywotanie:

1. J. Nowak i in., Polityka, Wydawnictwo XYZ, Poznanh 2014, s. 10-24.

publikacja ksigzkowa wydana pod redakcjg, cytowana po raz pierwszy:

1. T. Bodo (red.), Przywodztwo i elity. Problemy metodologii badan, PWN, Warszawa
2009, s. 12-23.

zapis, gdy powotujemy sie na to samo zrédto (jedno za drugim). Przyktad 2 na tej
samej stronie, przyktad 3 na innej:

1. K. Clark, Akt. Studium formy, PWN, Warszawa 1990, s. 48.

2. Ibidem.

3. Ibidem, s. 49.

ponowne cytowanie tego samego autora po sobie, ale jego innego opracowania,
ktdre jeszcze nie byto cytowane:

1. G. Uchlicka, Spor o republike..., op. cit., s. 44.

2. ldem, Parlament Republiki Czeskiej, Wydawnictwo Naukowe, Krakow 1982, s. 73.
zapis, gdy powotujemy sie na to samo zrodto, ale oddzielone innym przypisem:

1. A. Zerkowski, Rozmowy z artystami, Wydawnictwo Krytyki Politycznej, Warszawa
2015, s. 134.

2. Cyt. za |. Kowalczyk, Ciafo i..., s. 301.

3. A. Zerkowski, op. cit., s. 126.

cytat wedtug innego autora:



1. A. Wisniewski, Analiza warto$ci przedsiebiorstwa, ,Rachunkowos¢” 2012, nr 10, s.
22, cyt. za:

M. Skoczyn, Warto$c przedsiebiorstwa, PWA, Szczecin 1999, s. 28.

przypis z artykutu umieszczonego w czasopismie, cytowany po raz pierwszy:

1. S. Chokest, Elementy identyfikacji kulturowej Szwecji, ,Sprawy Polityczne” 2011,
nr6,s. 55.

przypis z artykutu umieszczonego w czasopismie, cytowanego po raz kolejny (takze
przypis do pozycji ksigzkowej kolejny raz cytowanej):

1. S. Chokest, Elementy..., op. cit., s. 56.

przypis odsyfajgcy: odsyta do innych opracowan (mozna tez odesta¢ do fragmentow
naszej pracy) w celu otrzymania doktadniejszych informacji:

1. Zob. A. Mardok, Kwintesencje jazni, PWN, Wroctaw 2016.

odwotujgc sie do ksigzek obcojezycznych, ale ttumaczonych w Polsce, nalezy podac,
kto jest

ttumaczem:

1. A. Smith, Nacjonalizm, ttum. S. Suwalski, Wydawnictwo Nurt, Warszawa 2010.

lub

1. A. Smith, Nacjonalizm, przekt. S. Suwalski, Wydawnictwo Nurt, Warszawa 2010.
jesli cytujemy recenzje, umieszczamy na ten temat informacje w kolejnosci:
recenzent, dane

dotyczace dzieta recenzowanego, dane dotyczgce publikacji, w ktérej zamieszczono
recenzje:

1. M. Stradowski (rec.), J. Nowak, Polityka, Warszawa 2013, ,Zarzadzanie
i edukacja” 2013, nr 3, s. 15-22.

w przypadku, gdy recenzja ma tytut:

1. M. Stradowski (rec.), Poznajemy polityke na nowo (J. Nowak, Polityka, Warszawa
2013),

,Zarzgdzanie i edukacja” 2013, nr 3, s. 15-22.

cytat z katalogu wystawowego lub katalogu zbioréw:

1. Johannes Molzahn. Das malerische Werk [kat. wyst.], Wilhelm-Lehmbruck
Museum, Duisburg 1988, s. 15.

2. S. Gotraka, S. Balicki, Polonica 1651-1800 [kat. zbioréw], Herzog-August-
Bibliothek Wolfenbattel, Bd. 2, Minchen 1999, s. 77-78.



3. Katalog zbioréow Ludwika Gocla. Powstanie listopadowe i Wielka Emigracja, oprac.
S.Cieptowski, t. 1: Ksiegozbiér, Warszawa 1975, s. 18.

wywiad:

1. D. Zuba (w rozmowie z Jarostawem Szadkowskim), Quo Vadis Polsko?, ,Biuletyn
KAI” 2015, nr 5, s. 26.

film:

Dziwolggi (Freaks), Tod Browning, USA 1932

wszystkie tabele, rysunki, wykresy muszg posiada¢ numeracje, nazwe oraz zrodto
pochodzenia danych bezposrednio pod nimi:

Rys. 1. Determinanty rozwoju narodowego.

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie D. Janer, Ochrona praw mniejszo$ci
narodowych,

Wydawnictwo MSC, Krakow 2016, s. 135.

Tabela 2. Rozmieszczenie ludnosci polskiej na terytorium rosyjskim w latach 1997-
2013.

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie D. Janer, Ochrona praw mniejszosci
narodowych,

Wydawnictwo MSC, Krakoéw 2016, s. 143.

artykuty na stronach internetowych:

1. J. Lekowicz, Szkic o wspofczesnej sztuce polskiej, http://www.magazynsztuki.
home.pl, (04.11.2004).

Zakonczenie:

Zakonczenie powinno zawiera¢ podsumowanie i konkluzje odnoszace sie do wyniku
pracy. Moze ono dotyczy¢ stopnia realizacji zatozen (stanowi¢ odpowiedz na zadane
we wstepie pytania), uwzglednia¢ szerszy kontekst (mozna powotac sie na cytat lub
szerszy fragment pracy jakiegos autora, o ktérym nie wspominali Panstwo
w rozprawie lub pokaza¢ wptyw omawianych kierunkéw, czy artystow na
pozniejszych tworcow) itp.

Nie omawiamy w zakonczeniu ponownie zawartosci rozdziatdw i nie powtarzamy
tresci ze wstepu. W zakonczeniu nalezy wskazaé syntetyczne wnioski wynikajgce

z pracy oraz ewentualnie zasygnalizowac¢ mozliwosci przysztych rozwigzan.



Bibliografia:

W bibliografii nalezy przytoczy¢ wszystkie dzieta wykorzystane w tekscie pracy. Spis
literatury umieszcza sie na koncu tekstu, wprowadzajgc numeracje i stosujgc
porzadek alfabetyczny. Publikacje ze stron internetowych oraz publikacje ksigzkowe
powinny by¢ wykazane w osobnych zestawieniach.

Kolejnos¢ w przypadku monografii i opracowan:

nazwisko autora (autorow), inicjat imienia lub petne imie (imiona) autora (autorow),
tytut publikacji, nazwa wydawnictwa, miejsce i data wydania. W przypadku kilku
pozycji tego samego autora podaje sie je w kolejnosci chronologiczne;j:

1. Antoszewski A., Herbut R. (red.), Leksykon politologii, PWN, Wroctaw 1997.

2. Apollinaire G., Kubisci: rozwazania estetyczne, Wyd. Literackie, Krakow 1959.

W przypadku dzieta zbiorowego informacje Dbibliograficzne podaje sie
w nastepujgcym uktadzie: nazwisko redaktora (redaktoréw), inicjat imienia (inicjaty),
tytut dzieta, nazwe wydawnictwa, miejsce i rok wydania oraz ew. zakres stron.
W wydawnictwach polskojezycznych umieszczamy przed nazwiskiem redaktora
(redaktoréw) ,red.” lub ,pod red.”, w anglojezycznych ,Ed.”, a w niemieckojezycznych
,Hrsg.” np.:

1. Wojtas K. (red.), Niemcy — Unia Europejska, Pracownia Instytucji Europejskich INP
UW, Warszawa 2011.

Artykuty w czasopismach przytacza sie w bibliografii analogicznie + podaje zakres
stron, jaki zajmuje artykut w danym wydaniu czasopisma:

1. Ryba D., Scigany, ,Prawo i Granice” 2011, nr 18, s. 15-18.

Katalogi wystawowe:

1. Obrazy S$mierci w sztuce polskiej, [kat. wyst.], Muzeum Narodowe w Krakowie,
wrzesien—listopad 2011, oprac. G. Stasiak, L6dz 2012.

Tekst w katalogu:

1. Rokowski J., Na pétumartego zostawiajgc, [w:] Likot - malarstwo, Lublin, Galeria
sztuki Sceny Plastycznej KUL 22.1V.1998, kat. wyst. Lublin 1998.

Artykuty na stronach internetowych:

1. Baka G., Kryzys partnerstwa, http://www.bbn.gov.pl (12.04.2010).

Strony internetowe:

1. Osrodek Studiéow Wschodnich, http://www.osw.waw.pl.



Spis ilustracji:

Spis ilustracji zawiera wykaz wszystkich ilustracji umieszczonych w pracy. W kazdej
pozycji

powinny zosta¢ umieszczone nastepujgce informacje: nr ilustracji, imie i nazwisko
autora dzieta, tytut (kursywg), data powstania dzieta, technika wykonania,
ew. wymiary, data dostepu w przypadku materiatbw ze strony internetowej lub
informacje na temat publikacji (jak w przypisach, z podang numeracjg stron).
Ewentualnie mozna podaé¢ imie i nazwisko autora zdjecia i miejsce przechowywania
obiektu.

1. Wyspianski S., Portret dziecka (Portret Mietka), pastel, 32x24 (31.01.2007), http://
www.pinakoteka.zascianek.pl/Wyspianski/Wysp_Dzieci.htm

llustracje:

Pod kazdg ilustracjg umieszczamy nastepujgce informacje:

nr ilustracji, petne imie i nazwisko autora dzietfa, tytut (lub co przedstawia), data
powstania dzieta, technika wykonania, wymiary dziet o okreslonej wielkosci, np.:
1. Giotto, Kazanie do ptakow, 1306 r., fresk.

2. Sandro Botticelli, Triumf Wiosny, 1475 — 1482 r., tempera na desce, 203x314
3. Ron Howard, Pigkny Umyst, kadr z filmu, 2001 r.

Opracowanie: zesp6t Zaktadu Teorii i Historii Sztuki



