




Z menu wybierz
„Profil” a następnie

z rozwijanego menu 
 „Podania i wnioski”



W celu złożenia obiegówki, 
kliknij w zakładkę Twojego wydziału. 

Kliknij w link „Złóż” znajdujący się 
w wierszu „Karta obiegowa”. 



W celu złożenia podania 
dotyczącego karty obiegowej, 

kliknij w przycisk „Złóż” 

Na ekranie pojawi się szablon 
podania dotyczącego karty obiegowej. 



System poinformuje Cie o pomyślnym
 dodaniu nowej sprawy. 

Po dodaniu podania, 
Twoja obiegówka znajduje się

 w zakładce bieżące. W kolumnie „Operacje” 
możesz sprawdzić szczegóły

 dodanego podania 
oraz wycofać je jeśli nie zostało 

przypisane jeszcze do 
osoby w dziekanacie.  



Rozliczony

Jeśli Twoje podanie dotyczące 
karty obiegowej zostanie rozpatrzone, 

zniknie z zakładki „Bieżące”
 i pojawi się w zakładce „Rozpatrzone”. 

Klikając w szczegóły możesz 
zobaczyć podanie oraz 

wszystkie dodane do niego wpisy.
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