Zasady rekrutacji i realizacji — dtugoterminowe wyjazdy na praktyki w zakresie mobilnoSci
fizycznej i mieszanej do panstw czionkowskich UE, panstw trzecich stowarzyszonych
z Programem i panstw trzecich niestowarzyszonych z Programem — program Erasmus+
umowa 2023 (2023/2024 i 2024/2025)

1. Kwalifikowani mogg by¢ studenci zarejestrowani na studiach pierwszego, drugiego
i jednolitych studiach magisterskich. Upowaznieni do brania udziatu w rekrutacji sg
wszyscy studenci Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi
(dalej ASP), bedacy co najmniej na drugim roku studidéw pierwszego stopnia lub
studiow jednolitych, bgdz bedacy na pierwszym roku studiéw drugiego stopnia, ktorzy
samodzielnie znalezli instytucje zagraniczng gotowg przyjgc ich na praktyki.

2. Nie mozna odbyc¢ praktyki w instytucji unijnej ani w instytucji odpowiedzialnej za
zarzadzanie unijnymi programami (szczegotowa lista tych placowek dostepna jest na

stronie: http://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies en). Dziatania

zwigzane z mobilnoscig muszg byC realizowane w kraju innym niz kraj organizacji
wysytajacej i kraj zamieszkania podczas studiow. Organizacjg przyjmujgcg moze by¢
m.in. publiczna lub prywatna organizacja prowadzgca dziatalnos¢ na rynku pracy lub
w dziedzinie ksztatcenia, szkolenia; organizacja niekomercyjna, stowarzyszenie,
organizacja pozarzgdowa, oraz instytucja szkolnictwa wyZzszego panstwa
cztonkowskiego UE lub panstwa stowarzyszonego z Programem posiadajgca Karte
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ECHE) lub instytucja szkolnictwa wyzszego
z panstwa trzeciego niestowarzyszonego z Programem uznana przez wiasciwe
organy. Kazdorazowo, gdy mobilnos¢ ma by¢ realizowana w instytucji szkolnictwa
wyzszego musi by¢ poprzedzona podpisaniem umowy pomiedzy uczelnig wysytajgca
i przyjmujacg. Umowg musi obowigzywaé w czasie planowanej realizacji mobilnosci.
Wymaog posiadania waznej umowy miedzyuczelnianej bedzie weryfikowany w trakcie
oceny wniosku. Jesli taka umowa nie bedzie do tego czasu podpisana wniosek
zostanie odrzucony ze wzgledow formalnych.

3. Kazda z instytucji przyjmujgcych musi zarejestrowa¢ sie w Organisation
Registration system  for Erasmus+ and  European  Solidarity  Corps:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/ i uzyska¢ numer OID. Numer ten

musi zosta¢ wpisany w formularz zgtoszeniowy juz na etapie wnioskowania o wyjazd
na praktyki Erasmus+.

4. Whnioski o mobilnosci do krajow niestowarzyszonych z Programem bedg
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kazdorazowo podlegaC weryfikacji pod wzgledem dostepnosci limitu srodkow na
realizacje wyjazdow do panstw niestowarzyszonych z Programem. Dodatkowo
podczas oceny wniosku bedzie brana pod uwage aktualna sytuacja geopolityczna
kraju/regionu, do ktérego planowana jest mobilnos¢. Ocena ryzyka bedzie
przeprowadzana w oparciu informacje i rekomendacje zamieszczone na stornie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych. W uzasadnionych przypadkach mozna odmdéwi¢
zgody na realizacje mobilno$ci ze wzgleddéw bezpieczenstwa.

5. Mobilnos¢ studentow w celu odbycia praktyki moze by¢ mobilnoscig fizyczng
trwajgcg co najmniej 2 miesigce lub potgczong opcjonalnie z czescig wirtualng
(min./max. czas trwania do ustalenia w oparciu o planowany program praktyki
Z poszanowaniem zapisow o ‘kapitale wyjazdowym’) — mobilnos¢ mieszana. Jesli
chodzi o naktad pracy, zasadniczo uczestnicy muszg pracowac¢ w petnym wymiarze
godzin, w oparciu o czas pracy ich instytucji przyjmujace;j.

6. Wyznacza sie nastepujgce tygodnie przeznaczone na przyjmowanie dokumentéw:
26.02.-01.03.2024, 18-22.03.2024, 15-19.04.2024, 20-24.05.2024, 10-14.06.2024, 23-
27.09.2024. Kolejne tury rekrutaciji, o ile bedzie taka mozliwosc¢, bedg przeprowadzane
w oparciu o te same zasady. Kazdorazowo BWM bedzie informowac o wtasciwych dla
danej tury terminach sktadania dokumentéw. Student zobowigzany jest do
uprzedniego ustalenia drogg mailowg z pracownikiem Biura ds. wymiany
miedzynarodowej (dalej BWM) konkretnego dnia i godziny dostarczenia dokumentow
do BWM. Studenci, ktorzy chcg wzig€ udziat w konkretnej akcji rekrutacyjnej musza
terminowo dostarczy¢ do BWM poprawnie przygotowane nastepujgce dokumenty:

A) poprawnie, catkowicie izgodnie ze stanem faktycznym wypetniony formularz
zgtoszeniowy (jedyne pole, ktére moze pozostaC niewypetnione, to pole dotyczace
zaangazowania w wydarzenia miedzynarodowe, wypetnienie pozostatych pal
formularza jest obowigzkowe, w przypadku niewypetnienia, ktéregos z pozostatych pdl
formularza wniosek zostanie odrzucony z powodu niespetnienia wymogéw formalnych.
Jesli ktéras z czesci formularza nie jest adekwatna w danym przypadku prosze wpisaé
,nie dotyczy”) — oryginat dokumentu (dostepny na stronie ASP: w sekcji BWM, Sciezka
dostepu: Erasmus+ 2021-2027/ Erasmus+ umowa 2023/wyjazdy na praktyki) wraz
z zatgcznikami, jesli w danym przypadku sg wymagane - ich brak bedzie skutkowat
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci w dokumentacji ze stanem faktycznym uczelnia ma prawo do

anulowania umowy i zgdania zwrotu wyptaconych srodkow.
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B) Learning Agreement Student Mobility for Traineeships (czes¢ Before the Mobility) —
dalej LA Before — dokument zaakceptowany ipodpisany oryginalnie przez
Kierunkowego Koordynatora w uczelni macierzystej i studenta. Nastepnie w celu
uzyskania akceptacji przez instytucje przyjmujgcg student wysyta skan dokumentu,
ktory po podpisaniu przez wtasciwg osobe w instytucji przyjmujgcej jest odsytany
rébwniez jako skan. Student dostarcza oryginat podpisany przez dwie strony (siebie
i Kierunkowego Koordynatora), a oryginat lub skan podpisanego przez trzy strony
porozumienia o programie praktyki przedstawiciel instytucji przyjmujgcej przesyta
bezposrednio do BWM w uczelni macierzystej na jej adres pocztowy lub drogg

elektroniczng na adres international.office@asp.lodz.pl we witasciwym dla danej tury

terminie (formularz dostepny do pobrania na stronie na stronie ASP, w sekcji BWM,
Sciezka dostepu: Erasmus+ 2021-2027/ Erasmus+ umowa 2023/wyjazdy na praktyki).
7. Za prawidtowe i kompletne ztozenie dokumentacji odpowiada student uczestniczgcy
w rekrutacji. Dokumenty przygotowane na niewtasciwych formularzach (innych niz te
przy- gotowane dla umowy 2023) zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych i nie
beda podlegaty ocenie.

8. Kryteria wyboru kandydatow to:

Kategorie obowigzkowe:

A) terminowe ztozenie poprawnie przygotowanych wymaganych dokumentow

B) znajomos¢ jezyka obcego wskazanego w LA Before jako jezyk roboczy w instytuciji
przyjmujgcej - potwierdzona certyfikatem zewnetrznym Iub opinig lektora -
(w formularzu zgtoszeniowym nalezy wybra¢ czy poziom znajomosci poswiadcza
lektor uczelni macierzystej podajgc jezyk i imie i nazwisko lektora, aby BWM mogto
bezposrednio od lektora uzyska¢ informacje o poziomie znajomosci jezyka obcego,
czy student potwierdza znajomosc¢ jezyka za pomocg zatgczonych dokumentow —
kopia wraz z oryginatem przedstawianym do wglgdu podczas sktadania dokumentéw,
w przypadku nieprzedstawienia oryginatu kopia nie bedzie brana pod uwage
a wniosek nie spetni wymogéw formalnych. Dokumentem poswiadczajgcym moze byc¢
opieczetowane za-Swiadczenie lub certyfikat wystawiony przez uprawniong osobe lub
instytucje. Dokument musi wskazywacC znajomo$¢ jezyka obcego w skali A1-C2,
w przypadku braku tej informacji dokument nie bedzie brany pod uwage i nie bedzie
mozna przyznac¢ punktow za znajomo$¢ jezyka obcego. Uwaga: potwierdzeniem
znajomosci jezyka obcego nie moze by¢ wynik testu z platformy OLS),

C) srednia ocen za semestr bezposrednio poprzedzajgcy ztozenie dokumentéw
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aplikacyjnych o wyjazd na praktyki (studia tego samego stopnia) - informacja
o Sredniej z ostatniej sesji poprzedzajgcej ztozenie dokumentéw pobierana jest przez
BWM z wirtualnego dziekanatu.

Kategoria dodatkowa, nieobowigzkowa:

Zaangazowanie w wydarzenia miedzynarodowe (wsparcie BWM w dziataniach
zwigzanych z programem Erasmus+, pomoc przy organizacji i udziat w wydarzeniach
miedzynarodowych organizowanych na uczelni macierzystej, reprezentowanie uczelni
macierzystej podczas zagranicznych wydarzen artystycznych) — aby uzyskac punkty
nalezy poda¢ nazwe i date wydarzenia oraz imie i nazwisko pedagoga lub pracownika
uczelni macierzystej, ktory koordynowat realizacje danego wydarzenia. Informacja
podana w formularzu bedzie podlegata weryfikacji przez BWM, w przypadku jej
potwierdzenia przyznane zostang punkty. Jesli nie bedzie mozliwa weryfikacja tej
informacji, nie bedzie ona brana pod uwage. Punkty przyznawane sg za potwierdzone
zaangazowanie w wydarzenia, ktoére odbyty sie po 01.10.2022.

9. Wszystkie wnioski bedg podlegaty ocenie formalnej. Wnioski, ktére nie przejdg
oceny formalnej (m.in. ztozenie prawidtowych formularzy wraz wymaganymi podpisami
i zatgcznikami) zostang odrzucone. Jesli wniosek pozytywnie przejdzie ocene
formalng zostanie przekazany do zaopiniowania przez Dyrektora Instytutu. Whnioski,
ktére uzyskajg pozytywng opinie bedg podlegaty dalszej ocenie tj. przyznaniu punktow
w ocenianych kategoriach. Na sume przyznanych punktow w kategorii obowigzkowe;j
bedzie sktadac sie: srednia, punkty przyznawane za potwierdzong znajomosc jezyka
wskazanego w LA Before jako jezyk roboczy w instytucji przyjmujgcej (A1- 1 pkt., A2-
2 pkt., B1-3pkt, B2-4pkt, C1-5pkt, C2-6pkt.), a w kategorii nieobowigzkowej punkty
przyznane za zaangazowanie w wydarzenia miedzynarodowe - maksymalnie 6
punktéw po 1 punkcie za kazde potwierdzone dziatanie. Na podstawie przyznanych
punktéw zostanie stworzona lista rankingowa. Tylko zgtoszenia, ktdre otrzymajg
punkty w kazdej obowigzkowej kategorii bedg brane pod uwage przy wpisywaniu na
liste rankingowg. w przypadku, kiedy student nie otrzyma punktow z ktorejkolwiek
z obowigzkowych kategorii jego wniosek zostanie odrzucony. Osoby biorgce juz
wczesniej udziat w programie Erasmus+/PO WER (niezaleznie czy wyjezdzaty na
studia czy praktyki) bedg kazdorazowo wpisywane na liste rezerwowg i bedg mogty
otrzymac stypendium dopiero po tym jak dofinansowanie zostanie zapewnione
osobom, ktére majg uczestniczy¢ w programie po raz pierwszy. W przypadku

otrzymania wiekszej liczby wnioskow od mozliwosci ich sfinansowania uczelnia
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zastrzega sobie prawo do przyznania stypendidw tym studentom, ktorych wnioski
otrzymajg najwiekszg liczbe punktéw na liscie rankingowej. Zaleca sie wczes$niejszg
mailowg konsultacje dokumentacji z pracownikiem BWM w celu sprawdzenia jej pod
wzgledem formalnym.

10. Wnioski o wyjazdy do krajow UE i krajow stowarzyszonych z Programem bedag
weryfikowane przez BWM a wnioski o wyjazdy do krajow trzecich niestowarzyszonych
z Programem bedg oceniane przez Prorektora ds. ksztatcenia — protokdt z oceny
wnioskow przez Prorektora ds. ksztatcenia bedzie uwzgledniony w liscie rankingowej
wszystkich ztozonych wnioskow.

11. BWM sporzadza liste rankingowg kandydatéw Whnioski bedg numerowane
i w dalszym procesie rekrutacji BWM bedzie postugiwato sie nadanymi numerami.
Informacja o wynikach rekrutacji powinna zosta¢ opublikowana na stronie BWM (lista
rankingowa z kodami nadanymi kazdemu z kandydatow przy skfadaniu dokumentow
aplikacyjnych) oraz przestana do kazdego =z kandydatéw indywidualnie drogg
elektroniczng w terminie nie przekraczajgcym czterech tygodni od daty ostatniego dnia
sktadania dokumentow w danej turze rekrutacyjnej. Do przebiegu procesu rekrutacji
student moze sktadac¢ zastrzezenia w terminie 7 dni od ogtoszenia listy rankingowe;j.
BWM jest zobowigzane do ustosunkowania sie do zgtoszonych zastrzezen w terminie
7 dni od dnia ich otrzymania za posrednictwem poczty elektronicznej.

12. W przypadku rozdysponowania wszystkich dostepnych srodkéw przed uptywem
ostatniego terminu wskazanego w punkcie 6 wnioski mogg by¢ nadal przyjmowane
zgodnie z wskazanym w punkcie 6 harmonogramem. W przypadku braku dostepnych
Srodkdéw do weryfikacji pozostaje mozliwos¢ realizacji wyjazdu w oparciu o formute
‘grant zero’. Wszystkich studentow wyjezdzajacych na praktyki ze stypendium
zerowym, jak i studentéw, ktérym przyznano srodki finansowe obowigzujg takie same
zasady realizacji praktyk za granicg. Jesli jednak Uczelnia pozyska nowe srodki bedg
one mogty zosta¢ przeznaczone na realizacje nowych wyjazdéw zgodnie zich
kolejnoscig na liscie rankingowej (tych ktére juz pozytywnie przeszty proces rekrutaciji
jak i tych, ktore zostang zatwierdzone w kolejnych terminach).

13. Wyjazdy mozna realizowa¢ w ciggu roku akademickiego. Wszystkie wyjazdy
muszg by¢ zakonczone do 30.06.2025. Praktyki mogg trwaé od 2 do 12 miesiecy
w ramach tego samego roku akademickiego.

14. Nalezy pamietacC, iz w programie Erasmus+ kazdy student ma przyznany 12-

miesieczny ‘kapitat wyjazdowy’ (np. dwa razy po szes¢ miesiecy lub trzy razy po cztery
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miesigce) dla kazdego stopnia studidéw (I, Il i lll stopien) lub 24-miesieczny ‘kapitat
wyjazdowy’ w przypadku jednolitych studiéw magisterskich, niezaleznie od rodzaju
mobilnosci (praktyki, studia) i liczby okreséw mobilnosci. Do ‘kapitatu wyjazdowego’
w ramach programu Erasmus+ wliczajg sie mobilnosci zrealizowane w ramach
programu Erasmus+( w tym z dofinansowaniem z programu PO WER), Erasmus
Mundus (jesli student otrzymat w przesztoéci jedynie stypendium na 6 miesiecy na
wyjazd na studia na poziomie studiéw Il stopnia to moze on nadal skorzysta¢ ze
stypendium Erasmus+ na studia lub praktyki, ale tylko maksymalnie do 6 miesiecy
w ramach studiow Il stopnia). Do kapitatu mobilnosci wliczajg sie wszystkie mobilnosci
bez wzgledu na to czy uczestnik otrzymat na nie stypendium czy byty realizowane ze
»Stypendium zerowym”.

15. W przypadku realizacji wyjazdow na stypendia w ramach programu Erasmus+
i jego wczesniejszych edycjach w innych uczelniach niz Akademia Sztuk Pieknych im.
Wiadystawa Strzeminskiego wtodzi wymagane jest zatgczenie Kkopii pisma
potwierdzajgcego zrealizowang mobilnos¢ (student zobowigzany jest okaza¢ oryginat
zatgczanej dokumentaciji, jest to warunek niezbedny spetnienia wymogow formalnych),
pismo musi zawiera¢ nastepujgce informacje: imie i nazwisko uczestnika, faktyczny
czas rozliczonych juz wyjazdéw, stopien studidw, w ramach ktérych zrealizowano
mobilnosé. W przypadku braku pisma student zobowigzany jest zwrécic¢ sie do uczelni
wysytajgcej o poswiadczenie zrealizowanych mobilnosci w formie wiadomosci
elektronicznej przestanej przez jednostke rozliczajgcg wczesniejsze mobilnosci na
adres international.office@asp.lodz.pl. Wiadomos¢é musi dotrze¢ do BWM przed
uptywem ostatniego dnia tury sktadania dokumentéw w ramach, ktérej student aplikuje
o wyjazd. Brak pisma lub wiadomosci z uczelni rozliczajgcej wczesniejszg mobilnos¢
skutkuje odrzuceniem wniosku z powodoéw formalnych. Wiadomos$¢é musi zawierac
nastepujgce informacje: imie i nazwisko uczestnika, faktyczny czas rozliczonych juz
wyjazdow, stopien studiow, w ramach ktérych zrealizowano mobilnosé; terminowe
dostarczenie wiadomosci zawierajgcej wszystkie dane jest warunkiem niezbednym do
spetnienia wymogow formalnych.

16. Planowana data rozpoczecia praktyki powinna nastgpi¢ nie wczesniej niz na 8
tygodni po ostatnim dniu tury rekrutacyjnej, w ktérej student ztozyt dokumenty
aplikacyjne. Nalezy zwrdci¢é szczegdlng uwage na odpowiednio wczesniejsze
wnioskowanie o wyjazdy do krajow niestowarzyszonych z programem, do ktérych
wjazd odbywa sie po spetnieniu dodatkowych formalnosci m.in. wiza, szczepienia.
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W zwigzku z tym studenci zobowigzani sg stosownie zaplanowac i uzgodni¢ date
rozpoczecia praktyk zinstytucjga przyjmujgca. Nieuwzglednienie powyzszego
minimalnego wymogu bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku o wyjazd ze wzgledu
na niespetnienie wymogow formalnych.

17. Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze prze-
bywacé w trakcie praktyki zagranicznej na urlopie dziekanskim, ani zadnym innym.
Gdyby jednak taka sytuacja miata miejsce i udzielono by urlopu studentowi w trakcie
trwania semestru, w ktérym czesc¢ studiow powinien odbywac wyjezdzajgc na praktyki
wramach programu Erasmus+ wtedy traci on status studenta Erasmus+
i zobowigzany jest do niezwlocznego oddania catej kwoty wyptaconego juz
stypendium.

18. Praktyki moga by¢ realizowane jako obowigzkowe iwtedy muszg konczy¢ sie
przyznaniem punktow ECTS lub nieobowigzkowe bez takiego wymogu. W kazdym
wypadku powinny konczy¢ sie wpisem do suplementu do dyplomu. Praktyka moze by¢
praktykg obowigzkowa lub nieobowigzkowa, ale musi gwarantowa¢ mozliwos¢ nabycia
kompetenciji zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzyste;.

19. Przed podpisaniem umowy studenci zakwalifikowani do wyjazdu na praktyki muszg
dopetni¢ nastepujgcych formalnosci:

— dostarczy¢ dane konta bankowego — dane banku, numer IBAN oraz numer SWIFT
—okazac potwierdzenie wymaganego ubezpieczenia. Minimalny zakres ubezpieczenia
dla kazdego z uczestnikow to posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
i ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz ubezpieczenia
zdrowotnego (Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego w przypadku obywateli
Unii Europejskiej i mobilnosci wewnatrz UE, w przypadku mobilnosci poza UE
i obywateli krajow spoza Unii Europejskiej - ubezpieczenie kosztéw leczenia za granicg
— polisa wykupiona przez studenta biorgcego udziat w programie Erasmus+). Zaleca
sie wykupienie przez uczestnika dodatkowego ubezpieczenia prywatnego
obejmujgcego koszty ewentualnych dodatkowych interwencji medycznych badz
transportu do kraju. Oprécz powyzszego, zalecane jest takze ubezpieczenie od utraty
lub kradziezy dokumentow, biletow podréznych i bagazu. Kazdorazowo zakres
wymaganego ubezpieczenia jest okreslany w porozumieniu z instytucjg przyjmujaca
indywidualnie dla kazdego uczestnika. W przypadku, gdy wymagany jest konkretny typ
ubezpieczenia, inny niz wskazane powyzej student zobowigzany jest do dopehienia

tej formalnosci. Jesli BWM nie uzyska instrukcji odnosnie zakresu wymaganego
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ubezpieczenia od przedstawiciela instytucji przyjmujgcej wskazanego na dokumencie
LA Before podpisanie umowy jak i realizacja wyjazdu nie bedg mozliwe.
Ubezpieczenie musi obejmowac okres pobytu w instytucji przyjmujacej oraz podrozy
w obie strony. Wszystkie dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego
ubezpieczenia muszg zostaC przedstawione do wglagdu wBWM podczas
podpisywania umowy (w przypadku, gdy zakup polisy nie zostat optacony gotéwkg
wymagane jest przedstawienie do wglagdu dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
przelewu za przedstawiong polise).

- BWM jest zobowigzane do uzyskania do dnia podpisania umowy oswiadczenia
pracownika dziekanatu potwierdzajgcego zaliczenie sesji  bezposrednio
poprzedzajgcej wyjazd oraz dopetnienie wszystkich formalnosci na wydziale
umozliwiajgcych udziat w programie Erasmus+.

Dopiero po otrzymaniu przez BWM ww. dokumentow bedzie mozliwe podpisanie
umowy potwierdzajgcej udziat studenta w programie Erasmus+ i upowazniajgcej do
wyjazdu do instytucji przyjmujgcej. W przypadku gdy w dniu podpisania umowy
student nie dostarczy wszystkich wymaganych dokumentow jej podpisanie nie bedzie
mozliwe. Nastepnie wy- znaczony zostanie nowy termin podpisania umowy.
W przypadku gdy z powodu niedopetnienia przez studenta warunkéw koniecznych do
podpisania umowy nie zostanie ona podpisana w dodatkowym terminie, wyjazd moze
zostac anulowany.

20. Nie poézniej niz na dwa tygodnie przed planowang datg wyjazdu student
zobowigzany jest do ustalenia terminu podpisania umowy z pracownikiem BWM
i zgtoszenia sie osobiscie do BWM w celu jej podpisania (w ustalonym terminie, wraz
z kompletem wszystkich wymaganych dokumentéw) nie pozniej niz na pie¢ dni
roboczych przed planowanym wyjazdem. W przypadku gdy z powodu niedopetnienia
przez studenta warunkéw koniecznych do podpisania umowy nie zostanie ona
podpisana w wymaganym przez regulamin terminie, wyjazd moze zostac¢ anulowany.
21. Sprawdzenie i doskonalenia znajomosci jezyka/éw obcego/ych jest mozliwe
i nieobowigzkowe dla wszystkich uczestnikow mobilnosci — wybor z oferty dostepnej
na platformie Online Language Support (OLS) w EU Academy https://
academy.europa.eu

Uczestnicy mogg odby¢ dowolng liczbe kurséw jezykowych i ocen jezykowych
dostepnych w narzedziu OLS.

22. Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajgcy
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i jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem
i pobytem w za- granicznej instytucji przyjmujgcej. Stypendium ma charakter
ryczaftowy ajego wysoko$¢ uzalezniona jest od dlugosci pobytu w instytucii
przyjmujgcej oraz kraju, w ktorym ona sie znajduje. Wyptacenie stypendium bedzie
nastepowato w dwoch ratach (80% przed rozpoczeciem pobytu i 20% po spetnieniu
warunkéw wymienionych w punkcie 25) w postaci przelewu na podane przez studenta
konto bankowe prowadzone przez bank dziatajgcy na terenie Polski. Zaleca sie
podawanie konta walutowego.

23. O ile niezbedne okaze sie wprowadzenie zmian do programu praktyki (LA Before)
muszg one by¢ ustalone z Kierunkowym Koordynatorem i potwierdzone stosownym
dokumentem (Learning Agreement Student Mobility for Traineeships — During the
Mobility; dalej LA During). Wprowadzanie ewentualnych zmian do programu praktyki,
zatwierdzonego w LA Before w trakcie rekrutacji powinno zakonczy¢ sie w ciggu
jednego miesigca od przyjazdu studenta do instytucji przyjmujgcej a dokument
powinien niezwtocznie zosta¢ dostarczony do BWM (skan dokumentu podpisanego
przez studenta i opiekuna praktyk w instytucji przyjmujgcej, ktory zostanie przekazany
do rozpatrzenia Kierunkowemu Koordynatorowi).

24. Przedtuzenia praktyk studenckich za granicg, wytgcznie w ramach jednego roku
akademickiego sg mozliwe za zgodg uczelni macierzystej i instytucji przyjmujgcej pod
warunkiem, ze student dysponuje jeszcze niewykorzystanym kapitatem wyjazdowym.
Uczelnia moze zezwoli¢ na przedtuzenie pierwotnie zaplanowanego okresu
mobilnosci. Ostateczna decyzja odnosnie przedituzenia pobytu powinna by¢ podjeta
na tyle wczesnie by umozliwi¢ podpisanie aneksu do umowy przed uptywem
pierwotnie planowanego okresu pobytu. Aneks wymaga oryginalnego podpisu obu
stron. Przediuzenie nie moze wykracza¢c poza 30.06.2025. Ewentualny okres
przedtuzenia musi nastepowaé bezposrednio po trwajgcym okresie mobilnosci
uzgodnionym w umowie.

25. W celu ubiegania sie o przedtuzenie terminu realizacji praktyk nalezy juz po
wyjezdzie na pierwotnie zaplanowany okres praktyk ustalic z Kierunkowym
Koordynatorem programu Erasmus+ w uczelni macierzystej i opiekunem praktyk
w instytucji przyjmujgcej okres przedtuzenia oraz zaplanowany na ten czas program
praktyk. Przedstawiciel instytucji przyjmujgcej zobowigzany jest przesta¢ standardowg
pocztg (na adres wuczelni) Ilub drogg elektroniczng (na adres BWM
international.office@asp.lodz.pl) wypetniony i podpisany przez siebie i studenta LA
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During (formularz dostepny do pobrania na stronie ASP, w sekcji BWM, Sciezka
dostepu: Erasmus+ 2021-2027/ Erasmus+ umowa 2023/wyjazdy na praktyki). BWM
skontaktuje sie z Kierunkowym Koordynatorem i przekaze dokument, ktérego tresc
zostata wczesniej uzgodniona przez trzy strony porozumienia, do podpisania.
W przypadku, kiedy proponowany program praktyki na okres przedtuzenia nie zostat
wczesniej uzgodniony z Kierunkowym Koordynatorem, moze on odméwi¢ jego
akceptacji. Dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do BWM w nieprzekraczalnym
terminie na 30 dni przed uptywem terminu koncowego pobytu podanego w umowie
podpisanej przed wyjazdem do instytucji przyjmujgcej. Decyduje data dostarczenia
dokumentow. Pdzniejsze zgtoszenia nie bedg brane pod uwage.

26. BWM w porozumieniu z wiasciwym Kierunkowym Koordynatorem rozpatrzy
whnioski o przedtuzenie mobilnosci, a w przypadku wnioskéw dotyczgcych mobilnosci
realizowanych w krajach niestowarzyszonych z Programem przekaze je do
rozpatrzenia Prorektorowi ds. ksztatcenia Informacja o wynikach zostanie
opublikowana na stronie BWM (lista rankingowa z kodami nadanymi kazdemu
z kandydatow przy sktadaniu pierwotnych dokumentow aplikacyjnych) oraz zostanie
przestana do kazdego =z kandydatéw indywidualnie drogg elektroniczng. Wraz
zinformacjg o wynikach przeprowadzonego postepowania zostanie przekazana
informacja o mozliwosci przedtuzenia pobytéw i dostepnych na przedtuzenia srodkach
finansowych. Do przebiegu procesu rekrutacji student moze sktadac¢ zastrzezenia
w terminie 7 dni od ogtoszenia listy rankingowej. BWM jest zobowigzane do
ustosunkowania sie do zgtoszonych zastrzezen w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania za posrednictwem poczty elektronicznej

27. Zmiana instytucji zagranicznej, w ktorej odbywajg sie praktyki na inng moze mie¢
miejsce jedynie w wyjatkowych przypadkach, jak np. razgace niewywigzanie sie
instytucji z zatozen uzgodnionych w LA. Rezygnacja z odbywania praktyki, jak
i wczesniejsze niz uzgodnione w dokumentach opuszczenie miejsca praktyki, bedzie
podstawg do wezwania studenta do zwrotu catej kwoty otrzymanego stypendium
i niezaliczenia praktyki.

28. Niezwitocznie po zakonczeniu praktyki uczestnik ztozy w BWM oryginat lub wydruk
skanu dokumentu Learning Agreement Student Mobility for Traineeships (After the
Mobility) bedacego zaswiadczeniem o okresie pobytu w instytucji przyjmujgcej,
zawierajgcy faktyczng date rozpoczecia i zakonczenia realizacji programu praktyki

oraz informacje o zakresie zrealizowania zatozen programowych praktyki z jej oceng
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wystawiong przez opiekuna w instytucji przyjmujgcej. W przypadku mobilnosci
mieszanej dokument musi zawiera¢ réwniez informacje o realizacji elementéw
wirtualnych. Dodatkowo uczestnik zobowigzany jest do wypetnienia ankiety
sprawozdawczej on-line. W teczce uczestnika musi znajdowac sie rowniez dokument
Learning Agreement Student Mobility for Traineeships (wszystkie czesci).

29. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek niezgodnosci, decyzje co do zakresu
zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta, ktéra moze takze zdecydowaé, czy
niespetnienie okreslonych warunkéw przez studenta rodzi koniecznos¢ zwrotu czesci
lub catosci otrzymanego stypendium.

30. Po spetnieniu warunkoéw okreslonych w punkcie 28 nastgpi rozliczenie finansowe.
31. Uczelnia gwarantuje przyznane $rodki finansowe na okres wskazany w umowie
przez date poczatkowa i koncowg zaplanowanego pobytu za granicg tj. fizycznej
mobilnosci. Jesli potwierdzony okres pobytu w organizacji przyjmujacej bedzie dtuzszy
niz uzgodniony w umowie ze studentem, wysokos¢ dofinansowania nie zmieni sie,
a dofinansowanie za okres przekraczajgcy ten uzgodniony w umowie zostanie uznane
za dofinansowanie zerowe. Jesli wramach dat mobilnosci wskazanych jako
poczatkowa i korncowa w umowie (z poszanowaniem minimalnego okresu trwania
mobilnosci) potwierdzony okres pobytu bedzie krotszy o5 Ilub mniej dni to
dofinansowanie nie ulegnie zmianie. Je$li zas potwierdzony pobyt bedzie krotszy
owiecej niz 5 dni to dofinansowanie zostanie przeliczone i proporcjonalnie
pomniejszone. W przypadku gdy okres ulegnie skroceniu ibedzie krotszy niz
minimalny akceptowalny czas mobilnosci tj. 2 miesigce, to wyjazd taki nie bedzie
podlegat rozliczeniu a wyptacone juz stypendium bedzie musiato by¢ zwrdcone przez
uczestnika na konto uczelni.

32. Jesli warunki podane w punkcie 28 nie zostang spetnione i wyjazd nie bedzie mogt
zostac rozliczony w terminie 3 tygodni od jego zakonczenia ASP ma prawo zgdacé
zwrotu otrzymanego przez studenta stypendium.

33. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako ,sita wyzsza” student
zobowigzany jest do niezwtocznego kontaktu z BWM.

34. ASP zobowigzuje sie do zaliczenia uczestnikowi praktyki na zasadach
obowigzujgcych w ASP (w zaleznosci od tego czy praktyka jest wpisana w program
studiéow czy jest ponadprogramowa).

35. Wszystkie dostepne fundusze uzyskane wramach relokacji, w wyniku

ewentualnych rezygnacji studentow z udziatu w programie lub dodatkowo przyznane
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przez NA beda w pierwszej kolejnosci przeznaczane na stypendia dla nowych
mobilnosci a dopiero w drugiej kolejnosci na realizowanie przedtuzonych pobytéw.
36. Opiekunem praktyk realizowanych w ramach programu Erasmus+ jest Kierunkowy
Koordynator.

37. Wyptata stypendiow krajowych, do ktérych student nabyt prawo przed wyjazdem,
bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w instytucji przyjmujace;j.

38. W przypadku, kiedy stypendium zostanie wyptacone a wyjazd nie zostanie
zrealizowany student zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu petnej kwoty
otrzymanego stypendium.

39. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnoszg sie do przyznanego
stypendium, odnoszg sie réwniez do studentéw, ktorzy spetniajgc wszystkie kryteria
formalne ijakosciowe, uczestniczg w programie, ale nie otrzymujg stypendium
(student Erasmusa+ ze stypendium zerowym).

40. Mozliwe jest odbywanie praktyk w trakcie poszczegdélnych semestrow jak i podczas
przerwy wakacyjnej. W przypadku wyjazdow, ktére odbywac sie bedg podczas trwania
zaje¢ dydaktycznych studenci ubiegajg sie o indywidualng organizacje studiow.
Praktyki zrealizowane w ramach programu Erasmus+ mogg zaliczy¢ obowigzkowa
praktyke studenckg wymagang programem studiow pierwszego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich. Student zobowigzany jest do ustalenia formalnosci zwigzanych
z mozliwoscig zaliczenia obowigzkowych praktyk praktykami realizowanymi w ramach
programu Erasmus+ z opiekunem praktyk wtasciwym dla swojego wydziatu i kierunku.
41. Po pozytywnym przejsciu rekrutacji i zatwierdzeniu mobilnosci do realizacji w roku
akademickim 2023/2024 w wyjgtkowych sytuacjach student moze przesungc
mobilnos¢ na kolejny rok akademicki tj. 2024/2025 o ile termin jej realizacji nadal
bedzie zgodny z uczelnianymi zasadami rekrutacji do programu i realizacji wyjazdow.
Kazdorazowo na przesuniecie wyjazdu bedzie konieczna zgoda uczelni macierzystej
i osoby odpowiedzialnej zinstytucji przyjmujgcej. Przesuniecie wyjazdu bedzie
wymagato ponownego przygotowania dokumentu LA Before.

42. W przypadku osoéb, ktore realizowaty juz wyjazd na stypendium w ramach
programu Erasmus+, podpisanie umowy iwyjazd na kolejne stypendium bedzie
mozliwe jedynie po rozliczeniu poprzedniego wyjazdu.

43. Uczelnia macierzysta nie zapewnia ubezpieczenia ani zakwaterowania na czas
pobytu w instytucji przyjmujgce;.

44. Student decydujgcy sie na mobilno$¢ jest zobowigzany do zapoznania sie
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i stosowania zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w kraju, do ktérego wyjezdza,
w szczegoblnosci zwigzanych z przeciwdziataniem Covid-19.

45. Studenci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci otrzymajg 250 EUR
dodatkowo do stawek ryczattowych na kazdy miesigc pobytu (na okres waznosci
orzeczenia). Kwota dodatkowa z tytutu niepetnosprawnosci moze by¢ przyznana
jedynie na okres, na ktéry uczestnik posiada wazne orzeczenie o niepetnosprawnosci.
W przypadku, gdyby ta kwota nie byta wystarczajgca na pokrycie kosztéw zwigzanych
z udziatem w programie studenci mogg wnioskowa¢ do Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ o dodatkowe srodki. W tym celu powinni zgtosi¢ sie do BWM w celu
uzyskania informacji o sposobie uzyskania dodatkowego dofinansowania. Zgtoszenie
powinno nastgpi¢ jak najszybciej od momentu uzyskania informacji o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku i zatwierdzeniu do realizacji proponowanej mobilnosci.

46. Studenci znajdujgcy sie w trudnej sytuacji materialnej bedg otrzymywac dodatkowe
$rodki z budzetu Programu Erasmus+ (250 EUR dodatkowo do stawek ryczattowych
na kazdy miesigc pobytu). Jako student znajdujgcy sie w trudnej sytuacji materialnej
bedzie traktowany student =z udokumentowanym prawem do otrzymywania
stypendium socjalnego w uczelni macierzystej w dniu przeprowadzenia oceny
wnioskow oraz sporzgdzenia listy rankingowej - BWM zgtosi sie do Specjalisty ds.
Studenckich i Rekrutacji z prosbg o sprawdzenie, ktérym ze studentoéw, przystuguje
prawo do otrzymywania stypendium socjalnego na dzieh przygotowania listy
rankingowej w danej turze rekrutaciji.

47. Studenci o mniejszych szansach (tj. z waznym orzeczeniem o niepetnosprawnosci
lub otrzymujgcy stypendium socjalne w uczelni macierzystej) otrzymajg réwniez
wsparcie na podroz w przypadku realizacji mobilnosci do krajow niestowarzyszonych
z Programem (poza wyjazdami do krajow regionéw 13 i 14). Jest to ryczatt na koszty
podrézy (stawka obliczona przy pomocy kalkulatora odlegtosci dostepnego na
stronach Komisji Europejskiej), jakg musi pokonac¢ uczestnik z miejsca pochodzenia tj.
siedziby instytucji wysytajgcej do miejsca dziatania tj. siedziby instytucji przyjmujgce;.
Jesli wyjazd bedzie odbywat sie z innego miejsca niz to, w ktérym znajduje sie siedziba
instytucji wysytajgcej lub do innego miejsca niz to, w ktorym znajduje sie siedziba
instytucji przyjmujacej i bedzie to skutkowato zmiang przedziatu odlegtosci to uczestnik
zobowigzany jest uzasadni¢ taka zmiane i udokumentowac trase podrozy biletami
potwierdzajgcymi prawidtowe wyliczenie stawek w kalkulatorze (oswiadczenie

uczestnika o trasie podrozy wraz z zatgczonymi biletami, fakturami, rachunkami).
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W przypadku wykorzystania niskoemisyjnych srodkéw transportu nalezna jest stawka
za podroz z wykorzystaniem ekologicznych srodkoéw transportu a uczestnik moze
wnioskowac o dofinansowanie na dni podrézy z tytutu green travel.

48. Studenci, ktorzy nie otrzymujg dofinansowania kosztow podrozy, ale odbedg
podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych srodkéw transportu takich jak autobus,
pocigg lub wspdlne korzystanie z samochodu mogg przed podpisaniem umowy
wnioskowac o dodatkowe srodki i dofinansowanie na dni podrézy z tytutu green travel.
49. Wzor wniosku oraz procedura wnioskowania, naliczania oraz rozliczania dodatkow
z tytutu green travel opisana jest w osobnym dokumencie (Procedura naliczania
i rozliczania dodatkéw z tytutu green travel, czyli podrézy ekologicznymi Srodkami
transportu w Programie Erasmus+_dtugoterminowe wyjazdy studentéw) dostepnym
w sekcji Zasady i formularze na stronie ASP www.asp.lodz.pl (sekcja Biura ds.
wymiany miedzynarodowej Erasmus+ 2021/2027, Erasmus+ umowa 2023, wyjazdy
na praktyki,). Doliczenie dodatkowych dni z tytutu green travel nie sumuje sie do
wyliczenia minimalnej kwalifikowalnej diugosci mobilnosci. Ten warunek musi by¢
spetniony przed dodaniem dodatkowych dni na podréz.

50. Studenci, ktorzy realizujg wyjazd na praktyki w trakcie ostatniego semestru studiéw
lub w celu realizacji praktyki decydujg sie na egzamin dyplomowy w drugim terminie
zobowigzani sg do zaplanowania swojego pobytu na praktykach w taki sposéb, by
zakonczyc¢ ich realizacje na tyle wczesnie, aby zdgzy¢ dopetni¢ wszelkich formalnosci
zwigzanych z dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w wybranym terminie.
Przekazanie wszystkich niezbednych dokumentéw do BWM i dopetnienie pozostatych
formalnosci zwigzanych zrozliczeniem wyjazdu na praktyki, jest warunkiem
niezbednym do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

51. W zwigzku z uczestnictwem w programie wymiany student ma prawo do
przesuniecia termindéw zaliczen lub egzamindédw na wczes$niejszy termin lub do
ubiegania sie o indywidualng organizacje studidw, ktéra polega na ustaleniu
indywidualnych terminéw realizacji obowigzkéw dydaktycznych wynikajgcych z planu
studiow. Studenci zobowigzani sg do dopetnienia wszystkich formalnosci zwigzanych
z przesuwaniem terminébw zaliczen Ilub egzaminbw oraz =z ubieganiem sie
o indywidualng organizacje studidbw na zasadach zwartych w regulaminie studiéw
uczelni macierzyste;.

52. W sytuacji, gdy mobilnos¢ w instytucji przyjmujacej konczy sie pézniej niz semestr

w uczelni macierzystej lub gdy niemozliwe jest rozliczenie wyjazdu w terminie sesji
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w uczelni macierzystej na kolejny semestr studidow student zostanie zarejestrowany
warunkowo. Rozliczenie mobilnosci tj. dostarczenie kompletu dokumentow
potwierdzajgcych zrealizowanie programu praktyki zapisanego w Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships i zaliczenie danego semestru musi nastgpic
najpdzniej do konca poprawkowej sesji egzaminacyjnej nastepnego semestru, a w
przypadku, gdy w nastepnym semestrze dany przedmiot nie jest realizowany do konca
poprawkowej sesji egzaminacyjnej semestru po nim nastepujgcego. W przypadku
wyjazdow realizowanych w semestrze zimowym student zobowigzany jest do
dopetnienia formalnosci zwigzanych ze ztozeniem w wyznaczonym terminie deklaraciji
dotyczacych przedmiotow w semestrze letnim (poprzez wirtualny dziekanat).

53. W programie mogg bra¢ udziat tylko osoby petnoletnie. Wymaog petnoletniosci
nalezy spetnic¢ najpozniej w dniu podpisania umowy.
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