Zasady kwalifikacji i realizacji— wyjazdy kadry nauczajacej do krajéw programu —

program Erasmus+ umowa 2021

1. Wnioskowa¢ mozna o wyjazdy do uczelni partnerskich posiadajgcych Karte Erasmusa
dla szkolnictwa wyzszego (ECHE), z ktérymi Akademia Sztuk Pieknych im. Wiadystawa
Strzeminskiego w todzi (dalej ASP) podpisata stosowne umowy obowigzujgce w roku
akademickim, w ramach ktérego planowana jest mobilnos¢, z uwzglednieniem uzgodnio-
nych w tych umowach miejsc, dyscyplin naukowych i/lub problematyki zaje¢ dydaktycz-
nych. Uczelnia partnerska musi dziata¢ w jednym z krajow uczestniczacych w programie,
innym niz kraj organizacji wysytajgcej i kraj zamieszkania uczestnika. Lista uczelni part-
nerskich oraz liczba  dostepnych  miejsc  znajduje sie na  stronie:
www.asp.lodz.pl/index.php/pl/erasmus-partnerzy.

2. O wyjazd moze sie ubiega¢ kadra dydaktyczna zatrudniona w ASP na podstawie umowy
O prace.

3. Nauczyciele akademiccy mogg realizowac trzy rodzaje mobilnosci: 1) mobilnosci w celu
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych: nauczyciel akademicki zobowigzuje sie do przepro-
wadzenia w uczelni przyjmujgcej co najmniej osmiu godzin zaje¢ dydaktycznych w ciggu
tygodniowego pobytu (lub krétszym okresie pobytu), pedagog przygotowuje program na-
uczania w dokumencie Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching 2) mobilnosci w
celu wziecia udziatu w specjalistycznym szkoleniu zorganizowanym przez uczelnie part-
nerskg majgcym na celu rozwijanie kompetencji dydaktycznych lub umiejetnosci w za-
kresie opracowania programow nauczania: pedagog przygotowuje program mobilnosci
korzystajgc z dokumentu Mobility Agreement Staff Mobility for Training 3) mobilnosci ta-
czgce prowadzenie zajec z udziatem w szkoleniu majgcym na celu rozwijanie kompeten-
cji dydaktycznych lub umiejetnosci w zakresie opracowania programéw nauczania. W
przypadku wyjazdéw tgczonych pedagog jest zobowigzany przeprowadzi¢ co najmniej
cztery godziny zaje¢ dydaktycznych w ciggu tygodniowego pobytu w uczelni przyjmujgcej
(lub krétszym okresie pobytu). Pedagog przygotowuje program nauczania w dokumencie
Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching z elementami szkolenia. UWAGA: Wyjaz-



dy zwigzane z uczestnictwem w konferencjach lub przygotowaniem wystaw nie kwalifiku-
ja sie do wnioskowania o udziat w programie Erasmus+.

. Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej moze trwa¢ od 2 dni do 2 mie-
siecy z wytgczeniem czasu podrozy.

. Uczelnia przyzna stypendium na wyjazdy trwajgce od 2-5 dni w celu umozliwienia wzie-
cia udziatu w programie jak najwiekszej liczbie uczestnikow. W przypadku dtuzszych wy-
jazdow stypendium bedzie przyznawane jedynie na 5 dni a pozostaty okres pobytu
bedzie realizowany w oparciu o stypendium zerowe.

. Uczestnik programu uzyska dofinansowanie w postaci: wsparcia indywidualnego (ryczatt
na koszty utrzymania) oraz ryczatt na koszty podrdzy (stawka obliczona przy pomocy
kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronach Komisji Europejskiej), jakg musi pokonaé
uczestnik z miejsca siedziby instytucji wysytajgcej do miejsca siedziby instytucji przyjmu-
jacej. Jesli wyjazd bedzie odbywat sie z innego miejsca niz siedziba instytucji wysytajgcej
lub do innego miejsca niz siedziba instytucji przyjmujgcej i bedzie to skutkowato zmiang
przedziatu odlegtosci to uczestnik zobowigzany jest udokumentowac trase podrézy bile-
tami potwierdzajgcymi prawidiowe wyliczenie stawek w kalkulatorze (oswiadczenie
uczestnika o trasie podrozy wraz z zatgczonymi biletami, fakturami, rachunkami).

. Nauczyciele akademiccy, ktérzy chcg wzig¢ udziat w programie zobowigzani sg do termi-
nowego dostarczenia dokumentéw (formularz zgtoszeniowy, indywidualny program nau-
czania lub/i szkolenia, potwierdzenie z uczelni przyjmujgcej). Kryteria brane pod uwage
przy kwalifikacji nauczycieli akademickich to:

— o$wiadczenie o znajomosci jezyka obcego pozwalajgcej na swobodne prowadzenie
zaje¢ w uczelni zagranicznej lub/i udziat w szkoleniu — cze$¢ formularza zgtoszeniowego
(informacje dotyczacg jezyka obcego wymaganego przez uczelnie przyjmujgcg mozna
znalez¢ na stronie www.asp.lodz.pl/index.php/pl/erasmus-partnerzy, w sekcji More in-
formation — plik pdf- podanej przy kazdej uczelni)

— indywidualny program nauczania lub/i szkolenia w zaleznosci od typu wnioskowanego
wyjazdu (Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement Staff
Mobility for Training) przygotowany przez pedagoga w porozumieniu z przetozonym w
instytucji wysytajgcej oraz z uczelnig przyjmujgcg. Oryginat dokumentu podpisany przez
ubiegajgcego sie o wyjazd pedagoga musi by¢ dostarczony do Biura ds. Wymiany Mie-

dzynarodowej (dalej BWM) w terminie umozliwiajgcym wziecie udziatu w okreslone;j



przez regulamin turze kwalifikacji (formularze dostepne do pobrania na stronie BWM:
www.asp.lodz.pl/index.php/pl/erasmus-2021-2022)

— poprawnie, catkowicie i zgodnie ze stanem faktycznym wypetniony formularz zgtosze-
niowy (formularz dostepny do pobrania na stronie BWM:
www.asp.lodz.pl/index.php/pl/erasmus-2021-2022) wraz z wskazaniem wtasciwego Wy-
dziatu w uczelni macierzystej — BWM zgtosi sie do wtasciwego dziekana drogg elektro-
niczng z prosbg o zaopiniowanie ztozonego wniosku (wyrazenie zgody lub odrzucenie
wniosku); w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w dokumentacji ze stanem faktycz-
nym uczelnia ma prawo do anulowania umowy, jesli taka zostanie podpisana, i zgdania
zwrotu wyptaconych srodkow,

— zaproszenie z uczelni przyjmujgcej potwierdzajgce udziat w programie Erasmus+ w
celu prowadzenia zaje¢ lub/oraz udziatu w specjalistycznym szkoleniu majgcym na celu
rozwijanie kompetencji dydaktycznych lub umiejetnosci w zakresie opracowania pro-
graméw nauczania (w dowolnej formie np.: pismo z uczelni, oficjalne zaproszenie, wy-
druk z korespondencji elektronicznej, wydruk skanu zaproszenia).

Za prawidiowe i kompletne ztozenie dokumentacji odpowiada pedagog uczestniczacy w
kwalifikacji i zobowigzany jest do sprawdzenia i upewnienia sie, ze sktada prawidtowo
przygotowang dokumentacje. Dokumenty przygotowane na niewtasciwych formularzach
(innych niz te przygotowane dla umowy 2021) zostang odrzucone ze wzgledéw formal-
nych i nie bedg podlegaty ocenie. Zaleca sie wczesniejszg mailowg konsultacje doku-
mentacji z pracownikiem BWM w celu sprawdzenia jej pod wzgledem formalnym.

. Kwalifikacja nauczycieli akademickich zainteresowanych wyjazdami prowadzona jest
centralnie przez BWM. Nauczyciele akademiccy zainteresowani wyjazdami sktadajg do-
kumenty aplikacyjne w BWM w wyznaczonych terminach. Wyznacza sie nastepujgce ty-
godnie przeznaczone na przyjmowanie dokumentéw: 10.01-14.01.2022, 14-18.02.2022,
14-18.03.2022, 25-29.04.2022, 16.05-20.05.2022, 13.06-17.06.2022, 03.10-07.10.2022.
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do uprzedniego ustalenia drogg mailowg z pra-
cownikiem BWM konkretnego dnia i godziny dostarczenia dokumentéw do BWM. Uczel-
nia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia kolejnych terminéw lub podjecia decyzji o
wprowadzeniu ciggtego naboru. Szczegétowe informacje zamieszczane bedg na stronie
internetowej BWM, we wtasciwym dziale. W przypadku gdy po przeprowadzeniu wszyst-
kich tur kwalifikacji uczelnia nadal dysponowaé bedzie srodkami na wyjazdy z tej katego-
rii moze zadecydowaé¢ o wprowadzeniu kwalifikacji ciggtej i ocenia¢ wnioski na biezgco,
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tak jak bedg sptywaty do BWM w celu maksymalnego wykorzystania przyznanego dofi-
nansowania w ramach umowy 2021.

9. Kwalifikacja prowadzona bedzie do czasu wyczerpania $Srodkéw. W przypadku rozdy-
sponowania wszystkich dostepnych srodkoéw przed uptywem ostatniego terminu wskaza-
nego w punkcie 8 wnioski mogg by¢ nadal przyjmowane zgodnie z wskazanym w
punkcie 8 harmonogramem. W przypadku braku dostepnych srodkow istnieje mozliwosc
realizacji wyjazdu bez stypendium — wyjazd ze stypendium zerowym. Wszystkich nau-
czycieli akademickich wyjezdzajgcych w ramach programu czy to ze stypendium zero-
wym czy tych, ktéorym zostaty przyznane srodki finansowe obowigzujg takie same
zasady realizacji wyjazdow. Jesli jednak Uczelnia pozyska nowe srodki bedg one mogty
zostac przeznaczone na realizacje nowych wyjazdow (tych, ktore juz pozytywnie przeszty
proces kwalifikacji jak i tych, ktdre zostang zatwierdzone w kolejnych terminach).

10. Kwalifikacja nauczycieli akademickich odbywa sie kilkustopniowo:

— wyrazenie zgody na wyjazd nauczyciela przez dziekana — na podstawie podanej we
wniosku informacji BWM zgtosi sie do wtasciwego dziekana drogg elektroniczng z pros-
ba o zaopiniowanie ztozonego wniosku (wyrazenie zgody lub odrzucenie wniosku)

— sprawdzenie ztozonej dokumentacji z przyjetymi kryteriami kwalifikacyjnymi na wyjazd
w celu prowadzenia zaje¢ lub/i udziatu w szkoleniu przez uczelnianego koordynatora

— 0 akceptacji lub odrzuceniu wniosku decydowac¢ bedzie Prorektor ds. ksztatcenia po
konsultacji z wkasciwymi Dyrektorami Instytutow (pod uwage bedzie brany zapropono-
wany program nauczania lub szkolenia i ewentualne wczesniejsze uczestnictwo w pro-
gramie, kazdorazowo w przypadku takiej samej oceny jakosciowej programu
pierwszenstwo na liscie rankingowej bedg miaty osoby zgtaszajgce sie do programu po
raz pierwszy).

11. BWM, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od daty oceny wnioskéw przez Pro-
rektora ds. ksztatcenia prze$le drogg elektroniczng zatwierdzone do realizacji dokumen-
ty Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement Staff Mobility
for Training (podpisane przez Prorektora ds. Ksztatcenia) do wskazanych w nich uczelni
partnerskich w celu uzyskania wymaganego podpisu ich przedstawiciela. Otrzymanie
przez BWM potwierdzonego przez instytucje przyjmujgcg Mobility Agreement Staff Mo-
bility for Teaching lub Mobility Agreement Staff Mobility for Training jest warunkiem nie-
zbednym do podpisania umowy z pedagogiem i wziecia przez niego udziatu w
programie Erasmus+. W przypadku gdy BWM nie otrzyma potwierdzonego przez uczel-
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12.
13.

14.

15.

nie przyjmujgcg Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement
Staff Mobility for Training najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym rozpoczeciem wy-
jazdu podpisanie umowy z pedagogiem nie bedzie mozliwe. Realizacja wyjazdu i za-
twierdzonego juz programu bedzie mozliwa o ile pedagog dostarczy do biura oryginat
Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement Staff Mobility for
Training z podanym nowym terminem mobilnosci, ktéry bedzie spetniat wymogi formalne
regulaminu. Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement Staff
Mobility for Training zostanie przekazany Prorektorowi ds. ksztatcenia do akceptacji i w
przypadku jej uzyskania procedura z przestaniem do uczelni przyjmujgcej zostanie po-
wtorzona. Jesli po raz kolejny nie uda sie otrzymac skanu potwierdzonego dokumentu
Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching lub Mobility Agreement Staff Mobility for
Training z uczelni partnerskiej w terminie umozliwiajgcym podpisanie umowy wyjazd zo-
stanie anulowany.

BWM gromadzi petng dokumentacje procesu kwalifikaciji.

Informacja o wynikach kwalifikacji zostanie opublikowana na stronie BWM (lista rankin-
gowa z kodami nadanymi kazdemu wnioskowi przy sktadaniu dokumentéw aplikacyj-
nych) oraz zostanie przestana do kazdego z pedagogéw indywidualnie drogg
elektroniczng w terminie nie przekraczajgcym czterech tygodni od daty sktadania do-

kumentow w danej turze kwalifikacyjnej.

Osoby o specjalnych potrzebach (uczestnicy posiadajgcy orzeczenie o niepetnospraw-
noséci), ktorych indywidualna sytuacja sprawia, iz ich udziat w programie bytby niemoz-
liwy bez dodatkowego wsparcia finansowego mogg sie o nie staraé. W tym celu nalezy
wypetni¢ stosowng czes$¢ formularza aplikacyjnego i skontaktowaé sie z BWM, ktorego
pracownik pomoze w ztozeniu stosownego wniosku do Narodowej Agencji Programu

Erasmus+ o dodatkowe dofinansowanie.

Planowana data rozpoczecia wyjazdu nie moze nastgpiC wczesniej niz na
8 tygodni po terminach wskazanych jako ostatni dzien przyjmowania dokumentow w
danej turze kwalifikacyjnej. W zwigzku z tym pedagodzy zobowigzani sg stosownie za-
planowac i uzgodni¢ date rozpoczecia wyjazdu. Nieuwzglednienie powyzszego wymogu
bedzie skutkowac¢ odrzuceniem wniosku o wyjazd ze wzgledu na niespetnienie wymo-

gow formalnych.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

Uczelnia macierzysta nie zapewnia zakwaterowania na czas pobytu w uczelni partner-
skiej.

W przypadku oséb, ktore realizowaty juz wyjazd na stypendium w ramach programu
Erasmus+, podpisanie umowy i wyjazd na kolejne stypendium bedzie mozliwe jedynie
po rozliczeniu poprzedniego wyjazdu.

Stypendium ma charakter ryczattowy a jego wysokosc¢ uzalezniona jest od dtugosci po-
bytu w instytucji przyjmujgcej oraz kraju, w ktdérym ona sie znajduje. Stypendium doty-
czgce wsparcia indywidualnego i podstawowej kwoty wsparcia kosztow podrézy
wyptacane jest przed rozpoczeciem mobilnosci. Dodatki z tytutu 'green travel' wy-
ptacane bedg po zakonczeniu mobilnosci na podstawie ztozonego przez uczestnika
oswiadczenia wraz z dokumentami podrozy (na zgdanie). Stypendium wyptacane
jest jednorazowo w formie przelewu na konto uczestnika prowadzone przez bank dzia-
tajgcy na terenie Polski, zalecane jest podawanie konta prowadzonego w walucie Euro.
W przypadku, kiedy stypendium zostanie wyptacone a wyjazd nie zostanie zrealizowany
uczestnik programu zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu petnej kwoty otrzyma-
nego stypendium.

Nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do samodzielnego wypetnienia wszelkich for-
malnos$ci zwigzanych z wyjazdem: rezerwacje podrézy i hoteli oraz ztozenia kompletu
dokumentow wyjazdowych w BWM. Podpisanie umowy, wyptata stypendium i rozlicze-
nie wyjazdu nastepuje we wspétpracy z BWM.

Nauczyciele akademiccy zakwalifikowani do wyjazdu zobowigzani sg do niezwtocznego
powiadomienia BWM o0 zamiarze rezygnacji z zaplanowanego wyjazdu. W przypadku
rezygnacji z wyjazdu, stypendium rezygnujgcej osoby zostanie przekazane na realiza-
cje wyjazdu innego nauczyciela akademickiego w ramach programu Erasmus+ (wyto-
nionego w drodze nowej akcji kwalifikacyjnej lub kolejnej osoby z listy rezerwowe;j
powstatej w wyniku przeprowadzonych juz proceséw kwalifikacyjnych).

Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w programie
Erasmus + zostanie podpisana umowa okreslajgca zobowigzania obu stron. Naj-
pozniej na2 tygodnie przed wyjazdem nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do
ustalenia terminu podpisania umowy z BWM. W dniu podpisania umowy nauczyciel
akademicki zobowigzany jest dostarczy¢ do BWM: dane konta bankowego — dane
banku, numer IBAN oraz numer SWIFT, delegacje, potwierdzenie posiadanego
ubezpieczenia. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do zgtoszenia sie do dzia-
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22.

23.

24.

25.

26.

tu kadr w celu wypisania delegacji. Na jej podstawie zostanie objety ubezpiecze-
niem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia na okres podrézy
i pobytu za granicg. Na jej podstawie zostanie objety ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia na okres podrézy i pobytu za grani-
cg. Uczestnik programu jest zobowigzany do wykupienia ubezpieczenia OC. Zale-
cane jest rowniez wykupienie dodatkowego ubezpieczenia, gdyz ubezpieczenie
zapewnione przez uczelnie wysyfajgcg moze nie by¢ wystarczajgce we wszystkich
przypadkach. Z warunkami ubezpieczenia zapewnianego przez uczelnie mozna
zapoznac sie w dziale kadr. Stosownie do potrzeb zwigzanych z konkretng mobil-
noscig zalecane jest wykupienie przez uczestnika ubezpieczenia obejmujgcego np.
koniecznos¢ powrotu do kraju lub specjalnej interwencji medycznej, utrate lub kra-
dziez dokumentow, biletdw podroznych i bagazu. Przedstawienie danych polisy
obejmujgcego ubezpieczenie OC i ewentualne dodatkowe warunki ubezpieczenia
jest wymogiem koniecznym do podpisania umowy o uczestnictwo w programie Era-
smus+

Po powrocie z wyjazdu nauczyciel akademicki wypetnia raport-ankiete on-line, dostar-
cza do BWM oryginat lub skan dokumentu potwierdzajgcy pobyt w instytucji przyjmuja-
cej i zrealizowanie programu nauczania lub/i szkolenia oraz sprawozdanie z wyjazdu.
Dopetnienie formalnosci zwigzanych z rozliczeniem wyjazdu powinno nastgpi¢ nie-
zwtocznie po zakonczeniu mobilnosci.

Po spetnieniu warunkéw okreslonych w punkcie 22 nastgpi ostateczne rozliczenie fi-
nansowe mobilnosci.

Realizacja wyjazdéw mozliwa jest do 15.09.2023, w czasie kiedy w uczelniach zagra-
nicznych prowadzone sg zajecia dydaktyczne lub/i organizowane sg szkolenia meto-
dyczne (wyjazdy muszg zostac¢ zakonczone do tej daty).

Jesli warunki podane w punkcie 22 nie zostang spetnione i wyjazd nie zostanie rozli-
czony w terminie 6 tygodni od jego zakonczenia ASP ma prawo zgdac¢ zwrotu otrzyma-
nego przez pedagoga stypendium.

Wszystkie dostepne fundusze uzyskane w ramach relokacji, w wyniku ewentualnych
rezygnacji z udziatu w programie lub dodatkowo przyznane przez Narodowg Agencje

Programu Erasmus+ bedg przeznaczane na realizowanie nowych wyjazdow.

27. Pedagodzy, ktérzy odbedg podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych srodkéw trans-

portu takich jak np. autobus, pocigg lub wspdlne korzystanie z samochodu mogg wnio-
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skowac o dodatkowe s$rodki z tytutu green travel. Wzér wniosku oraz procedura wnio-
skowania, naliczania oraz rozliczania dodatkéw z tytutu green travel opisana jest
w osobnym dokumencie dostepnym w sekcji Zasady i formularze na stronie:

https://asp.lodz.pl/index.php/pl/erasmus-2021-2022/2989-wyjazdy-pedagogow



